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Prakata

Setinggi-tinggi syukur ke hadrat Allah SWT kerana dengan izin-Nya, Buku 

Panduan Penerbitan Jurnal UiTM ini berjaya diterbitkan. 

Bilangan jurnal baru yang tertubuh dalam UiTM telah meningkat 

secara mendadak sejak tahun 2016. Perkembangan ini menggambarkan 

iltizam yang tinggi daripada ahli akademik UiTM bagi mengembangkan 

ilmu dalam bentuk penulisan dan penerbitan jurnal. 

Jawatankuasa Penerbitan Jurnal dan Buku Penyelidikan UiTM 

(JPJBPU) telah mengambil inisiatif merancang halatuju ke arah 

memantapkan lagi kualiti bahan ilmiah terbitan UiTM. 

Penghasilan buku panduan ini adalah antara langkah-langkah strategik 

yang telah dilaksanakan bagi meningkatkan mutu jurnal UiTM, dan 

seterusnya mampu bersaing dengan jurnal-jurnal terindeks di peringkat 

nasional dan antarabangsa. 

Buku ini diterbitkan sebagai panduan kepada semua ahli akademik 

UiTM bagi tujuan penubuhkan jurnal baru dengan Penerbit UiTM, atau pun 

sebagai rujukan bagi sidang redaksi jurnal-jurnal UiTM yang sedia ada. 

Saya ingin merakamkan setinggi-tinggi penghargaan kepada semua 

ahli JPJBPU di atas usaha mereka menyediakan Panduan Penerbitan Jurnal 

UiTM ini. 
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Semoga buku panduan ini dapat dimanfaatkan dengan sebaik-baiknya 

oleh semua ahli akademik UiTM. 

Sekian, terima kasih.

YBhg. Prof. Dr. Nazip Suratman

Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan & Inovasi)
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1. PENGENALAN

 Dokumen ini bertujuan untuk memberikan keterangan tentang Garis 

Panduan Penerbitan Jurnal di Universiti Teknologi MARA (UiTM) 

yang akan menjadi dokumen rujukan untuk warga akademik, 

pentadbiran dan pelajar berhubung penubuhan dan penerbitan jurnal.

2. DEFINISI/ISTILAH/TERMA

 “Sidang Editor (Editorial Board)” ertinya kumpulan individu yang 

terdiri daripada Ketua Editor, Managing Editor, Editor, Sekretariat 

Jurnal, dll., yang menjalankan operasi (Contoh: proses pewasitan, call 

for papers, promosi jurnal, dll.) serta pengurusan (Contoh: Penilaian, 

pengindeksan, dll.) sesuatu jurnal UiTM.

 

 “Ketua Editor/Chief Editor/Editor-in-chief” ertinya staf yang 

memenuhi kriteria (rujuk Skop Tugasan Ketua Editor) dan dilantik 

oleh Naib Canselor universiti untuk menjadi ketua dalam sidang editor 

jurnal. 

 “Managing Editor/Editor Mengurus/Executive Editor/Editor 

Eksekutif” ertinya pengurus jurnal yang dilantik oleh Ketua Editor/

Chief Editor/Editor-in-chief yang bertanggungjawab membantu Ketua 

Editor.

 “Editor” ertinya penyunting jurnal yang dilantik oleh Ketua Editor/

Chief Editor/Editor-in-chief yang bertanggungjawab membantu 

Ketua Editor dalam mewasit (menilai) makalah. Ahli Editor mestilah 

mempunyai kepakaran selari dengan skop dan bidang tujuahan jurnal. 

 “Sekretariat” ertinya staf sokongan yang dilantik oleh Ketua Editor/

Chief Editor/Editor-in-chief yang bertanggungjawab membantu Ketua 

Editor. 

 “Penulis (Author)” ertinya individu yang terlibat dengan penulisan 

makalah,	serta	menyumbang	secara	signifikan	kepada	penyelidikan	
yang berkaitan.
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 “Jurnal (Journal)” ertinya terbitan berkala yang mengandungi 

makalah-makalah berwasit khusus bagi sesuatu perkara / profesion 

/ bidang tertentu bertujuan untuk menyebarluaskan maklumat 

penyelidikan, ulasan penyelidikan serta perkembangan terkini dalam 

bidang penyelidikan tersebut. Jurnal diterbitkan dalam frekuensi 

khusus seperti tahunan, bulanan, empat kali setahun dan sebagainya 

secara berterusan. Terdapat pelbagai kategori jurnal meliputi jurnal 

pelbagai bidang, jurnal teknikal, jurnal perdagangan dan sebagainya 

yang merangkumi Jurnal Berimpak, Jurnal Terindeks dan Jurnal Tak 

Terindeks.

 Jurnal Berimpak merujuk kepada jurnal yang mempunyai nilai 

faktor impak (impact factor). Nilai ini dihasilkan oleh Journal 

Citations Report (JCR), Clarivate Analytics berdasarkan bilangan 

sitasi dan makalah. Faktor Impak merujuk kepada pengukuran 

kuantitatif melibatkan kekerapan purata makalah yang diterbitkan oleh 

sesuatu jurnal dirujuk oleh penerbitan lain dalam tempoh masa yang 

ditetapkan. Jurnal yang mempunyai nilai Impact Factor disenaraikan 

di dalam pangkalan data JCR manakala judul jurnal yang tidak 

mempunyai nilai tersebut tidak disenaraikan. Nilai faktor impak boleh 

kekal atau berubah mengikut tahun sesuatu penilaian ke atas impak 

jurnal dijalankan.

 Jurnal Terindeks merujuk kepada ketersediaan sesuatu judul jurnal 

atau penerbitan di dalam sesebuah indeks penerbitan seperti Web 

of Science (WoS), Excellence in Research Australia (ERA), atau 

Scopus yang dinamakan indeks sitasi (citation index). Penerbitan ini 

mempunyai kriteria kawalan kualiti khusus yang memenuhi ketetapan 

atau keperluan panel penilai Clarivate Analytics, Australia Research 

Council (ARC) atau Scopus.

 Jurnal Tak Terindeks adalah	jurnal	lain	yang	bukan	seperti	definisi	
jurnal berimpak dan jurnal terindeks.

 Sitasi Jurnal (Journal Citation) merujuk kepada artikel jurnal yang 

dirujuk sama ada oleh individu atau kumpulan penulis makalah melalui 

hasil penulisan mereka. Di dalam penerbitan ilmiah maklumat artikel 

yang	dirujuk	disenaraikan	di	dalam	nota	kaki	atau	bibliografi	sesuatu	
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penerbitan. Maklumat bilangan sitasi yang diterima oleh sesuatu jurnal 

diperolehi melalui sumber khusus seperti WoS, ERA, atau Scopus. 

Jumlah sitasi sesuatu jurnal boleh diperolehi daripada pangkalan data 

lain seperti Google Scholar bagi tujuan pemantauan jurnal yang belum 

berindeks. Butiran bilangan sitasi sesuatu penerbitan diukur dari tarikh 

ia mula diterbitkan. Sitasi jurnal akan berubah dari semasa ke semasa 

bergantung kepada tempoh masa jurnal diterbitkan.

 ISSN/e-ISSN adalah khusus untuk penerbitan jurnal secara bercetak. 

Manakala e-ISSN adalah khusus untuk penerbitan jurnal secara atas 

talian.

 Penyuntingan (Copyediting) adalah proses semakan ke atas makalah 

yang telah diterima untuk penerbitan. Kesilapan ejaan, tatabahasa, 

gaya	bibliografi	pada	teks	makalah	akan	dibetulkan	oleh	copyeditor 

dari Penerbit UiTM atau sekretariat jurnal dan dihantar kepada penulis 

untuk semakan. Segala pembetulan perlu dicatat pada salinan lembut 

pruf dengan menggunakan fungsi New Comment di bawah tab Review 

bagi fail Microsoft Word (format docx, doc, atau dotx).

 Atur huruf (Typesetting) adalah proses penataan kandungan makalah 

yang telah dibetulkan/disemak oleh penulis mengikut susun atur 

(layout) Gaya Jurnal UiTM dengan menggunakan perisian Adobe 

InDesign bagi menghasilkan pruf Galley (Galley proof).

 Pruf baca (Proofreading) adalah semakan akhir oleh penulis ke atas 

pruf Galley. Penyuntingan adalah tidak dibenarkan dan penulis hanya 

perlu menyemak pembetulan yang telah dilakukan pada pruf Galley.

 Corrigendum / Erratum adalah pembetulan ralat pada kandungan 

makalah yang telah diterbitkan. Corrigendum dan erratum ialah ralat 

yang disebabkan oleh kekhilafan penulis dan penerbit, masing-masing.

3. PENERBITAN JURNAL

 Penerbitan jurnal mestilah dilakukan oleh Penerbit UiTM bagi menjaga 

kualiti jurnal yang diterbitkan sekaligus menjaga imej UiTM.
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 Setiap jurnal terbitan UiTM mesti memberi fokus kepada kriteria/

justifikasi	berikut:

• Mengetengahkan, menyumbang dan berkongsi idea, hasil 

dapatan dan penemuan baru dalam penyelidikan terkini 

dalam membantu penyelesaian masalah dan memberi manfaat 

kepada akademik. 

• Menjadi sumber rujukan ahli akademik dan pelajar.

• Meningkatkan bilangan artikel dalam jurnal yang mempunyai 

faktor impak.

4. PENUBUHAN JURNAL 

 Permohonan penubuhan jurnal oleh fakulti/pusat tanggungjawab/

cawangan/jabatan hendaklah dimajukan kepada Jawatankuasa 

Penerbitan Jurnal & Buku Penyelidikan UiTM (JPJBPU). Kelulusan 

penubuhan jurnal dikeluarkan oleh Jawatankuasa Induk Penyelidikan 

Universiti (JKIPU) setelah disyorkan oleh JPJBPU, dengan 

pemakluman kepada Senat UiTM. Hak cipta semua jurnal UiTM 

hendaklah dimiliki oleh Penerbit UiTM.

4.1 Kriteria Penubuhan Jurnal

 Permohonan jurnal baru mesti memenuhi kriteria seperti 

berikut:

4.1.1 Ketua Editor telah mendapat persetujuan bertulis 

daripada Managing Editor dan Editor-editor 

menerima jemputan / lantikan ke atas jawatan yang 

telah ditetapkan Ketua Editor.

4.1.2 Ketua Editor mesti mendapat sokongan ketua PTJ 

(Dekan / Pengarah / Rektor) di mana jurnal tersebut 

berpusat.

4.1.3 Nama dan skop jurnal baru tidak bertindih dengan 

mana-mana jurnal sedia ada di peringkat UiTM. 
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4.1.4 Nama jurnal mestilah tepat dan ringkas, tidak terlalu 

spesifik	atau	umum.	Contohnya	Journal of Actuarial 

Science atau Journal of Mechanical Engineering. 

Untuk jurnal yang merangkumi lebih daripada 

satu bidang, nama bidang-bidang tersebut mesti 

mempunyai kaitan yang rapat. Contohnya Journal of 

Tourism, Hospitality and Culinary Arts. Perpustakaan 

Tun Abdul Razak (PTAR) bertanggungjawab 

memastikan cadangan jurnal baru tidak bertindih 

dengan mana-mana jurnal dari segi nama dan skop.

4.1.5 Nama jurnal adalah menjurus kepada bidang khusus,  

sebaik-baiknya merangkumi bidang tujahan (Niche) 

yang baru. Nama jurnal yang menggambarkan lokaliti 

(contoh: Borneo Journal of Entrepreneurship) adalah 

tidak dibenarkan.

4.2 Permohonan Penubuhan Jurnal

4.2.1 Lampiran 1 adalah dirujuk untuk proses permohonan 

penubuhan jurnal. 

4.2.2 Borang permohonan serta dokumen sokongan (rujuk 

Lampiran A, B, dan C) yang lengkap mesti dihantar ke 

sekretariat JPJBPU di pejabat Penerbit UiTM untuk 

saringan awal. 

4.2.3 Ketua Editor perlu membentang cadangan penubuhan 

jurnal di dalam sesi penilaian oleh JPJBPU. 

Permohonan mesti mendapat kelulusan dan sokongan 

oleh panel and Pengerusi JPJBPU masing-masing 

sebelum dibawa ke Jawatankuasa Induk Penyelidikan 

Universiti (JKIPU) untuk kelulusan dan seterusnya 

pemakluman Senat Universiti.
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4.3 Permohonan ISSN/e-ISSN

 International Standard Serial Number (ISSN) atau e-ISSN 

mesti dipohon dengan Perputakaan Negara Malaysia melalui 

Penerbit UiTM (rujuk Lampiran D) dalam masa setahun 

setelah mendapat kelulusan menubuhkan jurnal. 

4.4 Pewujudan laman sesawang rasmi jurnal

 Ketua Editor mesti mewujudkan laman sesawang rasmi jurnal 

dalam tempoh tiga (3) bulan selepas permohonan penubuhan 

jurnal diluluskan JKIPU. Laman sesawang rasmi ini mesti 

didaftarkan dengan Institute of Research Management and 

Innovation (IRMI).

4.5 Pendaftaran MyJurnal

 Ketua Editor perlulah mendaftarkan jurnal baru di portal 

MyJurnal yang diuruskan oleh Pusat Sitasi Malaysia (PSM) 

dalam tempoh tiga (3) bulan keluaran (issue) pertama jurnal 

diterbitkan. Selepas mendaftar di MyJurnal, Ketua Editor 

perlu memaklumkan kepada IRMI dan Penerbit UiTM secara 

bertulis.

4.6 Sistem MyJMS/OJS

4.6.1 Semua jurnal UiTM digalakkan menggunakan 

portal MyJMS bagi urusan penerimaan makalah 

serta perwasitan. Walaubagaimana pun penerimaan 

makalah melalui emel adalah dibenarkan. Segala 

urusan permohonan pendaftaran MyJMS dengan 

pihak PSM hendaklah dibuat oleh pengurusan jurnal.

4.6.2 Maklumat di dalam MyJMS/OJS (seperti artikel 

terkini, sidang editor, dan lain-lain) mesti dikemaskini 

tidak lewat dalam tempoh satu (1) bulan dari setiap 

keluaran.
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5. PROSES PENERBITAN JURNAL

 Setiap artikel yang diserahkan untuk diterbitkan mestilah mampu 

“berdiri sendiri” dalam konteks bersih, kemas, lengkap, selari dan 

seragam. 

5.1 Bersih

 5.1.1 Manuskrip mestilah mengandungi bahan, rujukan dan 

ilustrasi yang bebas dari errors dan omissions.

5.1.2 Manuskrip juga perlu mematuhi peraturan COPE 

(Committee on Publication Ethic).

5.1.3 Semua manuskrip mesti mengikut prinsip kualiti 

universiti.

5.1.4 Manuskrip mestilah tidak bertentangan dengan mana-

mana undang-undang Malaysia yang berkaitan.

5.1.5 Manuskrip tersebut juga wajib menepati keperluan 

etika penulisan.

5.2 Kemas

5.2.1 Manuskrip yang diserahkan mestilah teratur dan 

tersusun sebagai satu artikel untuk bacaan akhir.

5.2.2 Manuskrip juga mestilah tidak mempunyai  kesilapan 

dan kesalahan yang sangat asas.

5.2.3 Bahasa dan ulasan yang digunakan mestilah 

melambangkan keilmuan sesebuah universiti.

5.3 Lengkap

5.3.1 Manuskrip yang diserahkan mestilah mengandungi  

bahagian awalan, teks, & akhiran selaras dengan 

konvensyen IMRaD (Introduction, Methodology, 

Results and Disscussion.

5.3.2 Setiap bahagian telah digabungkan  dengan lengkap 

dan tidak menggambarkan kelemahan penulis, 

penyunting serta saling lengkap melengkapi di antara 

satu sama lain.
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5.4 Selari

     

5.4.1  Manuskrip perlu sesuai dengan konsep terbitan dan 

siap siaga untuk diterbit dan tiada peraturan atau gaya 

dilanggar.

5.4.2 Genre penulisan mestilah tepat.

5.4.3 Walaupun penulisan dan penerbitan adalah dua bidang 

yang berlainan, ianya mestilah selari.

5.5 Seragam

 Bermaksud semua manuskrip mesti ada gaya dan elemen   

sistem rujukan sebagai “satu terbitan” yang selari.

5.5.1 struktur makalah

5.5.2 tubuh makalah 

5.5.3 format makalah 

5.5.4 gaya olahan

5.5.5 sistem rujukan

 Manuskrip telah melengkapi kesemua ciri-ciri di atas, boleh 

dihantar untuk proses selanjutnya. (Rujuk Lampiran E).

6. PRESTASI JURNAL / E-JURNAL

 Prestasi jurnal mestilah ditingkatkan dari masa ke semasa dengan 

penerbitan makalah yang berkualiti serta pengurusan jurnal yang 

mantap.	Pendaftaran	profil	Google Scholar dan laman sesawang rasmi 

jurnal wajib diwujudkan bagi membolehkan pemantauan secara atas 

talian dilakukan dan dilaporkan kepada JPJBPU.

7. KRITERIA PENILAIAN PRESTASI JURNAL/E-JURNAL

7.1 Kekerapan dan Ketepatan Masa

 Jurnal berwasit perlu diterbitkan sekurang-kurangnya dua 

(2) kali setahun tanpa gagal. Jurnal mesti menyatakan dan 

mematuhi frekuensi dan bulan penerbitan dengan jelas. 
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Contohnya, Journal of Mechanical Engineering yang telah 

menyatakan di laman sesawang bahawa dua keluaran akan 

diterbitkan pada bulan Jun dan Disember, mesti memuatnaik 

artikel lengkap ke laman sesawang jurnal sebelum 1 haribulan 

Jun dan 1 haribulan Disember masing-masing. 

7.2 Kawalan Kualiti

 Jurnal mesti mengamalkan proses pewasitan artikel secara 

single atau double blind review sebelum makalah tersebut 

diterbitkan. Tempoh proses pewasitan dinyatakan dengan 

jelas pada laman sesawang jurnal.

7.3 Kuantiti Makalah dan Keluaran

 Setiap keluaran baru jurnal perlu mengandungi sekurang-

kurangnya lima (5) makalah untuk setiap keluaran biasa atau 

dua puluh (20) makalah untuk keluaran terbitan khas. Setiap 

jurnal hanya dibenarkan tidak lebih dari satu (1) keluaran 

terbitan khas dalam setahun.

7.4 Sidang Editor

 Sidang Editor adalah terdiri daripada Ketua Editor/Chief 

Editor/Editor-in-chief, Managing Editor, dan para Editor. 

Nama	mereka	dan	affliasi	masing-masing	perlu	disenaraikan.	
Komposisi keseluruhan sidang editor digalakkan terdiri 

daripada kalangan pakar dalam bidang berkaitan, di mana 

60% adalah daripada UiTM dan 40% adalah pakar-pakar 

dari setiap benua. Kesemua ahli sidang mestilah mempunyai 

rekod penerbitan yang memuaskan dan berpengalaman luas 

dalam bidang tujahan jurnal (mengikut syarat yang ditetapkan 

mengikut pekeliling UiTM semasa).

  

7.5 Garis Panduan Penyerahan Makalah

 Maklumat berikut berkenaan penyerahan makalah mesti 

dimuatnaik ke dalam laman sesawang rasmi jurnal: 
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7.5.1 Penerangan ringkas tatacara penyerahan makalah.

7.5.2 Carta alir garis panduan penyerahan makalah (Rujuk 

Lampiran E).

7.5.3 Templat makalah mengikut format yang telah 

ditetapkan oleh Penerbit UiTM (Rujuk Lampiran F).

7.5.4 Serahan makalah secara atas talian menggunakan 

sistem MyJMS/OJS adalah digalakkan.

7.5.5 Semua penulis makalah (manuscript author) 

diwajibkan menyerahkan Borang Pengakuan 

Penyerahan Hak Cipta (Lampiran G) kepada Penerbit 

UiTM melalui Ketua editor/Chief Editor/Editor-in-

chief jurnal tersebut. 

7.6 Konvensyen Editorial

	 Jurnal	menyatakan	maklumat	 serta	 gaya	bibliografik	yang	
lengkap iaitu tajuk makalah, abstrak, katakunci, rujukan, 

afiliasi	dan	alamat	penuh,	serta	emel	semua	penulis	makalah.	
Format	bahagian	bibliografi	dan	rujukan	haruslah	dinyatakan	
dengan jelas pada laman sesawang jurnal mengikut ketetapan 

Penerbit UiTM.

7.7 Bahasa

7.7.1 Jurnal digalakkan menggunakan Bahasa Inggeris 

sebagai bahasa pengantar.

7.7.2 Jurnal dalam Bahasa Melayu adalah dibenarkan. 

Setiap artikel perlu menyediakan tajuk, abstrak dan 

katakunci dalam Bahasa Inggeris.

7.7.3 Jurnal dalam Bahasa Arab yang menggunakan 

huruf Jawi adalah dibenarkan. Setiap artikel perlu 

menyediakan tajuk, abstrak dan katakunci dalam 
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Bahasa	Inggeris.	Bahagian	bibliografi/rujukan	mesti	
dalam huruf Rumi.

7.8 Laman Sesawang Jurnal

 Jurnal wajib mempunyai satu laman sesawang dan 

memaparkan maklumat yang dikemaskini. URL laman 

sesawang setiap jurnal fakulti/pusat perlulah unik (contohnya, 

smrj.uitm.edu.my atau ijsmssarawak.com) dan ditadbir oleh 

seorang pentadbir laman sesawang.

7.9 Etika Penerbitan

 Jurnal menyediakan dan menyatakan etika penerbitan 

yang lengkap mengikut garis panduan yang ditetapkan 

oleh Committee on Publication Ethics (COPE) (https://

publicationethics.org/) ke dalam laman sesawang jurnal. 

7.10 Kepelbagaian Penulis Makalah

	 Kepelbagaian	penulis	makalah	dan	afiliasi	di	dalam	sesebuah	
jurnal adalah sangat penting bagi mencapai kualiti dalam 

penulisan jurnal. Peratusan penulis makalah antarabangsa 

haruslah sekurang-kurangnya 40% bagi menggambarkan 

tahap kolaborasi di peringkat antarabangsa. 

7.11 Pengindeksan dan Sitasi 

 Jurnal yang telah mendapat pengindeksan wajib menyatakan 

jumlah/metrik sitasi sesuatu pangkalan data (cth: MyJurnal, 

MyCite, WoS, Scopus, ERA, dll) di dalam laman sesawang 

rasmi jurnal dengan jelas.
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8. TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB SIDANG EDITOR

8.1 Ketua Editor/Chief Editor/Editor-in-chief

 Ketua Editor bertanggungjawab untuk: 

8.1.1 memperkasakan status jurnal dengan pengindeksan 

oleh badan yang diiktiraf Kementerian Pendidikan 

Malaysia.

8.1.2 menonjolkan ketokohan dalam bidang tujahan jurnal. 

8.1.3 menentukan halatuju dan mengenal pasti topik yang 

terkini dan relevan bagi jurnal.

 

8.1.4 mengenalpasti dan melantik ahli Sidang Editor yang 

berkaliber dalam bidang tujahan jurnal.

8.1.5 menerapkan dasar-dasar penerbitan beretika yang 

digariskan dalam ‘Code of Conduct and Best Practice 

Guidelines for Journal Editors’ oleh Committee on 

Publication Ethics (COPE) (https://publicationethics.

org/).

8.1.6 membuat keputusan berkenaan penerimaan/

penolakan makalah penerbitan dengan dibantu oleh 

ahli-ahli sidang editor.

  

8.2 Managing Editor 

 Managing Editor bertanggungjawab untuk

8.2.1 mengendalikan sistem pengurusan makalah 

(Contoh: MyJMS/OJS, EDAS, emel, dan lain-lain). 

Penggunaan sistem pengurusan manuskrip atas talian 

seperti MyJMS adalah amat digalakkan.
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8.2.2 merekod masuk semua maklumat makalah yang 

memohon untuk diterbitkan.

8.2.3 menghantar makalah kepada Sekretariat untuk 

saringan menggunakan portal Turnitin/iThenticate.

8.2.4 mendapatkan penilaian awal makalah daripada Ketua 

Editor/Sidang Editor samada ianya sesuai untuk 

proses pewasitan lanjut. 

8.2.5 menguruskan pemakluman/penghantaran makalah 

kepada pewasit sekiranya makalah itu sesuai; atau 

memaklumkan kepada penulis sekiranya makalah 

ditolak.

8.2.6 memastikan proses pewasitan makalah dijalankan 

mengikut garis panduan jurnal (Rujuk Lampiran 

E). Proses pewasitan ini meliputi perlantikan 

pewasit, menguruskan maklumbalas dari pewasit 

(Rujuk Lampiran H), memberikan dan menerima 

maklumbalas daripada penulis makalah, dan lain-lain.

 

8.2.7 memastikan bilangan makalah yang mencukupi 

(sekurang-kurangnya 4 makalah setiap keluaran), 

serta menerbitkan keluaran jurnal mengikut masa 

yang telah ditetapkan oleh jurnal (POT – Publishing 

On Time).

8.2.8 memastikan makalah yang diterima untuk penerbitan 

diformat mengikut templat jurnal (Lampiran F).

8.2.9 menghantar kesemua makalah yang diterima untuk 

penerbitan kepada Ketua Editor jurnal untuk pruf 

baca. 

8.2.10 makalah yang diterima untuk penerbitan perlu 

dihantar kepada Penerbit UiTM dalam masa 14 hari 

bekerja sebelum tarikh akhir keluaran jurnal. 
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8.2.11 untuk penerbitan versi cetakan (ISSN), Managing 

Editor perlu menyerahkan salinan lembut pruf jurnal 

kepada Penerbit UiTM.

8.2.12 untuk penerbitan versi atas talian (e-ISSN), Managing 

Editor perlu menyerahkan dua salinan lembut pruf 

jurnal dalam bentuk cekera padat (CD) kepada 

Penerbit UiTM.

8.2.13 berhubung secara tetap dengan Penerbit UiTM yang 

menguruskan bahagian penerbitan jurnal. Penerbit 

UiTM akan bekerjasama dengan Managing Editor 

untuk mengatur makalah-makalah dalam sesuatu 

keluaran. 

8.2.14 memuatnaik setiap pruf makalah bagi setiap keluaran 

ke dalam sistem MyJurnal, MyJMS/OJS, dan 

laman sesawang rasmi jurnal mengikut masa yang 

ditetapkan jurnal.

8.3 Editor

 Ahli sidang editor bertanggungjawab untuk:

 

8.3.1 menjalankan pewasitan ke atas makalah mengikut 

tugasan yang diberikan oleh Ketua Editor.

8.3.2 mempromosi jurnal dan berusaha mendapatkan 

makalah baru bagi jurnal melalui jaringan akademik 

serta inisiatif lain.

8.3.3 memberi nasihat mengenai halatuju dan skop jurnal.

8.3.4 bekerjasama dengan Ketua Editor untuk memastikan 

penambahbaikan jurnal secara berterusan. 

8.3.5 mengenal pasti topik untuk keluaran-keluaran khas 

jurnal, atau mencadangkan persidangan yang akan 

mempromosikan jurnal.
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8.3.6 menghadiri mesyuarat Sidang Editor mengikut 

ketetapan.

 

8.4 Sekretariat

 Sekretariat bertanggungjawab untuk:

8.4.1 mempromosi jurnal melalui Call for paper, kempen 

media sosial, dan lain-lain bagi meningkatkan 

visibiliti, serahan makalah, dan sitasi.

8.4.2 menapis makalah untuk mengelakkan plagiat dengan 

menggunakan portal anti plagiat seperti Turnitin atau 

iThenticate sebelum diserahkan kepada Managing 

Editor. Indeks Kesamaan (Similarity Index) bagi 

sesuatu makalah yang melebihi 30% akan ditolak.

8.4.3 menjalankan tugasan (Contoh: memformat makalah, 

berkomunikasi dengan penulis semasa proses bacaan 

pruf, dll.) yang diberikan oleh Ketua Editor dan 

Managing Editor.

8.4.4 Memastikan setiap rujukan di dalam sesuatu makalah 

adalah lengkap dengan hyperlink Digital Object 

Identifier (DOI) sepertimana yang terdapat pada gaya 

penulisan	bibliografi	APA	versi	6.

9. PEMANTAUAN JURNAL

9.1 Kaedah Pemantauan Prestasi Jurnal

9.1.1	 Semua	jurnal	UiTM	diwajibkan	mewujudkan	profile	
jurnal di portal Google Scholar (https://scholar.

google.com/). Satu akaun Google mail perlu terlebih 

dahulu	diwujudkan	untuk	jurnal.	Selepas	itu,	profile	
diwujudkan dengan menggunakan nama penuh jurnal 

(rujuk Lampiran I dan Lampiran J).
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9.1.2 Ketua editor jurnal adalah bertanggungjawab 

memastikan	ketepatan	maklumat	artikel	dalam	profile	
jurnal masing-masing. Prestasi jurnal akan dinilai 

berdasarkan bilangan sitasi dan bilangan artikel dalam 

tempoh 5 tahun terkini mengikut formula berikut:

Indeks prestasi jurnal UiTM = 
Jumlah sitasi 5 tahun terkini

Jumlah artikel 5 tahun terkini

  

9.2 Penilaian Prestasi Ketua Editor dan Managing Editor

 Prestasi Sasaran Kerja Tahunan (SKT) bagi Ketua Editor dan 

Managing Editor jurnal perlu mengambilkira pencapaian 

indeks prestasi jurnal. Dekan/Rektor/Pengarah akan 

menilai SKT Ketua Editor dan Managing Editor dengan 

mengambilkira pencapaian semasa jurnal.

9.3 Key Performance Indicator (KPI) Jurnal

 Jurnal UiTM adalah tertakluk kepada KPI seperti berikut:

9.3.1 Tersenarai di dalam MyJurnal dalam masa satu tahun 

selepas keluaran pertama diterbitkan.

9.3.2 Tersenarai di dalam MyCite dalam masa tiga tahun 

atau tempoh yang ditetapkan oleh PSM.

9.3.3 Tersenarai di dalam ASEAN Citation Index (ACI) 

dalam masa dua tahun selepas disenaraikan dalam 

MyCite.

9.3.4 Tersenarai di dalam Scopus/ERA/ESCI/WoS dalam 

masa satu tahun selepas disenaraikan dalam ACI.

9.3.5 Jurnal UiTM yang tidak mematuhi etika atau tidak 

mencapai KPI yang ditetapkan oleh UiTM akan 

diberikan peringatan dan tempoh untuk meningkatkan 

prestasi. Kegagalan berterusan akan mengakibatkan 

penamatan operasi jurnal.
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10. KESETARAAN JAM SYARAHAN (KJS)

 Ketua editor dan Managing Editor diberi kesetaraan jam syarahan 

(KJS) sebanyak 4 jam seminggu bagi menguruskan operasi jurnal, 

atas pertimbangan Dekan/Rektor/Pengarah mengikut kesesuaian dan 

keperluan PTJ. Ahli sidang editor tiada diperuntukkan KJS.

11. PERATURAN DAN DOKUMEN BERKAITAN

 Segala tindakan sidang editor jurnal UiTM adalah tertakluk kepada 

peraturan universiti serta undang-undang Malaysia. Hak cipta semua 

jurnal UiTM hendaklah dimiliki oleh Penerbit UiTM. Oleh demikian, 

sebelum makalah diterbitkan di dalam jurnal UiTM, penulis mesti 

menyerahkan Borang Pengakuan Penyerahan Hak Cipta (Lampiran 

G) yang lengkap kepada Penerbit UiTM semasa peringkat pruf baca 

oleh penulis.

12. GAYA JURNAL UiTM

	 Semua	jurnal	UiTM	boleh	mengikut	spesifikasi	yang	telah	ditetapkan	
mengikut Gaya Jurnal UiTM (Lampiran K). Makalah dalam suatu 

jurnal UiTM mesti mengandungi bahagian-bahagian mengikut 

urutan berikut: 

12.1 Kepala Makalah (Header of Article)

	 Maklumat	bibliografi	(nama	singkatan	jurnal,	nombor	volume,	
nombor keluaran, dan nombor muka surat) mesti dimasukkan 

pada sebelah kiri kepala makalah. Nombor DOI boleh 

dimasukkan pada kiri kepala makalah di bawah maklumat 

bibliografi.

12.2 Kaki Makalah (Footer of Article)

 Nama Penerbit UiTM, symbol hak cipta serta nombor muka 

surat mesti dinyatakan pada kaki makalah. Simbol lesen 

Creative Commons atau/dan kenyataan akses terbuka (Open 

Access) boleh diletak sekiranya perlu.

Garis Panduan Penerbitan Jurnal UiTM.indd   17 17/6/2019   12:46:50 PM



18

Garis Panduan Penerbitan Jurnal uitM

12.3 Tajuk Makalah (Title of Article)

 Tajuk makalah mesti ringkas, padat, dan tidak mengandungi 

symbol atau akronim.

12.4 Nama Penulis (Name of Authors)

 Nama penuh mesti dinyatakan mengikut susunan yang telah 

dipersetujui oleh semua penulis. Nama-nama penulis mesti 

mengikut urutan berikut: [Nama keluarga/bapa], [initial nama 

pertama]	dan	dipisahkan	dengan	simbol	koma.	Afiliasi	setiap	
penulis mesti dinyatakan dengan tepat (Contoh: Universiti 

Teknologi MARA, Malaysia) dan ditanda dengan nombor 

superskrip	pada	belakang	nama	penulis	serta	hadapan	afiliasi.	
Simbol asterisk perlu diletak di belakang nama penulis 

koresponden (Corresponding Author) selepas nombor 

superskrip, serta di hadapan alamat emel beliau (Contoh: 

Bahron, H1, Mohd Tajuddin, A2, and Harun, MK3*). 

12.5 Tarikh Penghantaran, Penerimaan, dan Penerbitan 

Makalah

 Tarikh penghantaran, penerimaan, dan penerbitan makalah 

mesti dinyatakan selepas alamat emel penulis koresponden.

12.6	 Abstrak	Bergrafik	(Graphical Abstract)

	 Abstrak	 bergrafik	 adalah	 rumusan	 kajian	makalah	 dalam	
bentuk carta alir atau/dan gambarajah, dengan resolusi 

sekurang-kurangnya 1200 dot-per-inch (dpi). Abstrak 

bergrafik	 perlu	 dibekalkan	 secara	 berasingan	 dan	 bukan	
dimasukkan bersama teks makalah.

12.7 Sorotan (Highlights)

 Sebanyak lima sorotan berkenaan penemuan utama hasil 

kajian boleh diberi. Setiap sorotan tidak boleh melebihi 85 

aksara termasuk ruang.
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12.8 Abstrak (Abstract)

 Jumlah perkataan tidak boleh (i) melebihi 300 perkataan; (ii) 

merujuk kepada jadual atau rajah; (iii) ditulis menggunakan 

akronim melainkan telah diberi penerangan; (iv) dimasukkan 

rujukan. Abstrak mesti mengandungi semua maklumat, 

termasuklah permasalahan/objektif kajian, kaedah, hasil, serta 

kesimpulan.

12.9 Kata Kunci (Keywords)

 Kata kunci yang khusus kepada bidang/topik/isu penyelidikan 

perlu dipilih bagi meningkatkan ketampakan makalah. Kata 

kunci tidak terhad kepada perkataan tunggal dan lazimnya 

tidak terdapat pada tajuk makalah. Had maksima kata kunci 

adalah enam.

12.10 Pendahuluan (Introduction)

 Pengenalan harus menjelaskan ringkas: (i) latar belakang 

kajian; (ii) permasalahan kajian/gap of research; (iii) objektif/

hipotesis kajian. Penggunaan rajah dan jadual adalah tidak 

digalakkan.

12.11. Kaedah (Method)

 Kaedah kajian mesti diperincikan dari segi: (i) reka bentuk 

dan kawalan kualiti kajian (Contoh: blank, positive/negative 

control, treatment, replicate); (ii) bahan/sampel/subjek 

serta ciri-cirinya (Contoh: ketulenan bahan, umur subjek, 

berat basah haiwan); (iii) teknik pencirian/pengumpulan 

data/analisa statistik; (iv) kelulusan Jawatankuasa Etika 

Penyelidikan bagi kajian yang melibatkan manusia atau 

haiwan.

12.12 Hasil dan Perbincangan (Result and Discussion)

 Hasil kajian perlu disusun dengan sistematik dalam jadual atau 

rajah agar memudahkan perbincangan. Semua jadual dan rajah 
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mesti dihurai dengan teliti supaya menjawab permasalahan 

kajian. Hasil kajian perlu dibanding dengan literatur dan 

implikasi kajian terhadap teori perlu diulas. Semua jadual 

dan rajah mesti diasingkan dari teks makalah (rujuk bahagian 

12.15).

12.13 Kesimpulan (Conclusion)

 Rumusan dinyatakan dengan merujuk kepada permasalah 

kajian di bahagian pendahuluan. Kepentingan kajian serta 

cadangan penyelidikan lanjut perlu dinyatakan dengan jelas. 

Rujukan tidak boleh dibuat pada bahagian ini.

12.14 Penghargaan (Acknowledgement)

 Penghargaan kepada penaja geran penyelidikan (Contoh: 

Ministry of Higher Education) mesti dibuat dengan 

menyatakan nama penuh geran (Contoh: Fundamental 

Research Grant Scheme) berserta nombor geran penyelidikan 

tersebut (Contoh: FRGS/1 /201 7/WAB05/UITM/03/2). Nama 

individu atau/dan universiti yang telah menyumbang boleh 

disertakan jika perlu.

12.15 Senarai Rujukan (References)

 Gaya bibliografi untuk senarai rujukan adalah APA 6th. 

Lain-lain gaya (contoh:  Numbering) adalah dibenarkan. 

Penggunaan	perisian	bibliografi	seperti	Endnote, Mendeley 

dan RefWorks adalah amat digalakkan.

12.16 Senarai Jadual dan Rajah (List of Tables and Figures)

 Hanya nombor jadual (Contoh: Table 1) dan rajah (Figure 1) perlu 

diletak bagi menunjukkan kedudukan pada teks makalah. 

Semua jadual dan rajah mesti diasingkan dari teks makalah, 

dan disenaraikan secara berasingan mengikut urutan di dalam 

makalah. Sarikata (Caption) berserta nombor mesti ditaip di 

atas jadual, dan bawah rajah masing-masing. Jadual mesti 

ditaip dan bukan berformat gambar. Resolusi rajah mesti 

Garis Panduan Penerbitan Jurnal UiTM.indd   20 17/6/2019   12:46:51 PM



21

Garis Panduan Penerbitan Jurnal uitM

sekurang-kurangnya 1200 (dpi). Jadual atau rajah daripada 

penerbitan terdahulu adalah dilarang tanpa kebenaran bertulis 

daripada penerbit berkenaan.

12.7 Lampiran (Appendix)

 Set data, rajah atau jadual boleh dilampirkan pada muka surat 

berasingan sekiranya perlu.

13. JUALAN DAN PEMASARAN JURNAL   

 Jurnal terbitan UiTM boleh didapati daripada Penerbit UiTM dan 

Pengedar-pengedar berdaftar. 

13.1 Kutipan Hasil Jualan

13.2.1 Pembelian jurnal boleh dibuat secara tunai, kad kredit/

debit dan atas talian Penerbit UiTM.

13.1.2 Semua sebut harga dan proforma invois kepada 

pembeli/pengedar hanya boleh dikeluarkan oleh 

Penerbit UiTM.

13.2 Pemulangan

13.2.1 Naskhah jurnal yang rosak hendaklah dikembalikan 

kepada Penerbit UiTM dalam tempoh empat belas 

(14) hari selepas tarikh jurnal diterima. 

13.2.2 Sekiranya tuntutan (13.2.1) dibuat melebihi tempoh 

yang ditetapkan, tiada sebarang penggantian akan 

dibuat.

13.2.3 Naskhah gantian akan dihantar dalam tempoh tujuh 

(7) hari dan sekiranya tiada stok, naskhah gantian 

akan dihantar dalam tempoh satu (1) bulan. 

13.2.4 Sekiranya naskhah gantian tidak dapat disediakan, 

Penerbit UiTM akan membuat bayaran balik 

mengikut harga belian bagi setiap naskhah rosak. 
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13.2.5 Penerbit UiTM tidak akan bertanggungjawab ke atas 

sebarang kerosakan/kehilangan yang disebabkan oleh 

bencana alam dan kesilapan pihak ketiga.

13.3 Kaedah Penghantaran

13.3.1 Dua kaedah penghantaran diguna pakai oleh Penerbit 

UiTM iaitu pembeli menerima pesanan di Kedai 

Buku Penerbit dan penghantaran melalui syarikat 

penghantaran yang dilantik.

13.3.2 Bagi penghantaran melalui pos, kos penghantaran 

akan ditanggung oleh pengedar/pembeli. Kadar 

caj penghantaran adalah bergantung kepada 

caj perkhidmatan yang dikenakan oleh syarikat 

penghantaran.

13.4 Tatacara Pembayaran

13.4.1 Tatacara pembayaran perlu mematuhi Pekeliling 

Terimaan Pejabat Bendahari UiTM di mana semua 

urus tadbir kewangan perlu mengikut prosedur yang 

ditetapkan.

13.4.2 Semua jual-beli adalah tunai.

13.4.3 Bagi pembeli institutional, pembayaran dilakukan 

melalui unit kewangan zon setelah invois diterima.

14. PEMBETULAN DAN PENARIKAN MAKALAH

 Pembetulan (Korigendum, eraturm) dan penarikan makalah adalah 

tertakluk kepada makalah yang telah selesai proses penerbitannya.

14.1 Korigendum/Eratum

14.1.1 Untuk korigendum atau eratum, fail pdf makalah 

yang telah dibetulkan akan dilampirkan pada makalah 
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asal versi atas talian. Pautan akan diwujudkan antara 

kedua-dua makalah asal dan korigendum/eratum.

14.1.2 Bagi memohon korigendum, makalah yang 

memerlukan pembetulan hendaklah:

(a) dinyatakan dengan jelas, kandungan pembetulan 

dengan menggunakan templat jurnal UiTM.

(b) diberikan tajuk mengikut format seperti berikut: 

“Corrigendum:” tajuk makalah asal “(“rujuk 

makalah asal “)”. 

(c) Sekiranya permohonan korigendum atau eratum 

diluluskan oleh Ketua Editor, makalah versi atas 

talian akan digantikan dan satu nota bertarikh 

akan ditambah pada laman sesawang makalah 

tersebut. 

14.2 Penarikan 

14.2.1 Penarikan makalah hanya boleh dilakukan sekiranya 

mana-mana penulis makalah tersebut telah disabitkan 

salah laku penerbitan (Contoh: plagiarisma).

14.2.2 Permohonan penarikan mesti dikemukakan kepada 

Ketua Editor berserta bukti salah laku. 

15. LAIN-LAIN PERKARA

15.1 Penukaran Nama Jurnal

 Jurnal UiTM yang ingin menukar nama atas justifikasi 

tertentu hendaklah mendapat kelulusan daripada JPJBPU 

dan seterusnya JKIPU beserta dokumen lengkap seperti di 

bahagian 4.2 (Lampiran 1).
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16. TARIKH KUATKUASA DAN KEPERLUAN SEMAKAN

 Dasar dan Garis Panduan Penerbitan Jurnal UiTM ini berkuatkuasa 

pada 1 haribulan Januari 2019. Semakan ke atas Dasar dan Garis 

Panduan Penerbitan Jurnal UiTM akan dilakukan mengikut keperluan 

semasa.
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17. SENARAI LAMPIRAN

 LAMPIRAN 1
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 LAMPIRAN A
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 LAMPIRAN B
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 LAMPIRAN C
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 LAMPIRAN D

Garis Panduan Penerbitan Jurnal UiTM.indd   37 17/6/2019   12:46:55 PM



38

Garis Panduan Penerbitan Jurnal uitM

 LAMPIRAN E
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 LAMPIRAN F
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 LAMPIRAN G
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 LAMPIRAN H
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 LAMPIRAN I
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 LAMPIRAN J
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 LAMPIRAN K

 LAYOUT GAYA JURNAL UiTM

• Proses Perwajahan Manuskrip

• Buka perisian Adobe InDesign CS6
- Pengenalan & fungsi kekunci-kekunci penting

• “House style” Penerbit UiTM
- Paragraph style

• Import fail yang dipilih ke perisian Adobe InDesign CS6

• Penyuntingan (editing) / perwajahan (layout)
- Teks
- Gambar rajah
- Jadual
- Kapsyen

• Eksport hasil perwajahan ke format Adobe PDF

Isi Kandungan Slide

• Sediakan manuskrip dalam 1 folder termasuk gambar dan file 
article.

• Gunakan satu artikel yang mempunyai 4-5 muka surat atau lebih.
• Cara-cara “Open Adobe InDesign CS6”

• Cara-cara menggunakan Adobe InDesign CS6
• Pengenalan & fungsi kekunci-kekunci penting
• Menetapkan keperluan asas perwajahan (layout) jurnal (saiz, house style 

UiTM Press® dan lain-lain)
• Memperkenalkan tools yang sesuai dengan keperluan

• Mengimport fail teks yang dipilih ke Adobe InDesign CS6
• Melakukan kerja-kerja perwajahan asas

• Mengeksport hasil perwajahan ke format Adobe PDF

Proses Perwajahan Manuskrip
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• Buka perisian Adobe InDesign CS6
• Bagaimana

a)  Start windows – All programs – Adobe Master Collection CS6 – Adobe InDesign
b)  File – Open – Pilih file (6 inch x 9 inch) – Double click @ Open

• Pengenalan & fungsi kekunci-kekunci penting
a) Work Area
b) Menu Bar
c) Control Panel
d) Workspace Panel
e) Tool Panel

Buka perisian Adobe InDesign CS6

Workspace panel
Tool panel

Work area

Control panel
Menu bar

Verso
(Muka surat belah kiri)

Rektor
(Muka surat belah kanan)

Kekunci-kekunci penting

“House Style” Penerbit UiTM

 Setiap jurnal bersaiz 6 inch (lebar) x 9 inch (tinggi)

 Bahagian isi kandungan atau content, tajuk article perlu
diboldkan dan nama penulis perlu diitalikkan, dan nombor muka
surat berada di hujung kanan tajuk artikel (sila rujuk contoh
content)

 Nombor muka surat pada prelim atau bahagian kandungan perlu
dimulakan dengan nombor roman iaitu i, ii, iii…

 Pastikan setiap tajuk bab pertama berada di sebelah kanan
(rekto)

 Pada setiap bahagian perwajahan, ia perlu diselaraskan
mengikut “house style” yang disediakan oleh Penerbit UiTM. 
Penggunaan istilah seperti Running Head, Tajuk bab, St1, St2, St3, 
Teks, Teks para, Senarai 1, Senarai 2, Senarai 3, Tajuk Rajah, Tajuk
Jadual, Isi Jadual, Petikan/abstract, Nota kaki, Rujukan dan Index.
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Isi kandungan / Content

Paging number

Nama penulisTajuk article

Listing number

Tahun dan bulan diterbitkan
Volume Jurnal Number ISSN

Tajuk Jurnal
Type font – Arial
Size font – 29
Bold dan capitalize each word
* Perlu center

No. Jurnal, Tahun Terbit, No. ISSN
Type font – Times New Roman
Size font – 11
Bold

Tajuk article 
Type font – Times New Roman
Size font – 11
Bold
* Perlu ikut style (senarai 1)

Nama penulis
Type font – Times New Roman
Size font – 11
Italic
* Perlu ikut style (senarai 1)

Tajuk Bab/Tajuk Article, Nama Penulis, Alamat Penulis, Received Date 
dan Accepted Date

Verso (Kiri) Rekto (Kanan) Tajuk bab / Tajuk article

Nama penulis

Alamat penulis

Tajuk Bab/Tajuk Article
Type font – Arial
Size font – 14
Bold dan capitalize each word
* Perlu center

Nama penulis
Type font – Times New Roman
Size font – 10
Bold dan capitalize each word
* Perlu center

Alamat penulis
Type font – Times New Roman
Size font – 10
Italic dan capitalize each word
* Perlu center

Received Date, dan Accepted Date
Type font – Times New Roman
Size font – 10
Regular dan capitalize each word
* Perlu center

Received date 
and Accepted 
date
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Tajuk Abstrak, Teks abstrack dan Keyword

Verso (Kiri) Rekto (Kanan)

Keyword

Teks Abstrak

Tajuk Abstrak
Type font – Times New Roman
Size font – 11
Bold dan capital letter
* Perlu center

Teks abstrak
Type font – Times New Roman
Size font – 11
Italic
* Gunakan “teks para” di paragraph 
style

Keyword
Type font – Times New Roman
Size font – 11
* Bold pada tajuk keyword
* Italic pada teks keyword

Tajuk Abstrak

Running Head

Tajuk jurnal di sebelah kiri Tajuk article di sebelah kanan

Mukasurat

Running Head
Type font – Arial
Size font – 7
Italic dan capitalize each word
* Tajuk jurnal perlu di indent ke
sebelah kiri
* Tajuk article perlu di indent ke
sebelah kanan

Nombor Muka Surat
Type font – Arial
Size font – 10
Italic dan Capital letter
* Nombor perlu berada di tengah
muka surat
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Subtitle (St) 1, 2 dan 3

ST 1 (Subtitle)
Type font – Arial
Size font – 12
Bold dan capital letter
* Selepas St1 gunakan “teks para”

ST 2 (Subtitle)
Type font – Arial
Size font – 11
Bold dan capitalize each word
* Selepas St2 gunakan “teks”

ST 3 (Subtitle)
Type font – Arial
Size font – 11
Bold dan sentence case
* Selepas St3 gunakan “teks” dan
rapatkan St3 dengan teks

Subtitle (St) 1

Subtitle (St) 2

Subtitle (St) 3

Teks Para dan Teks

Teks Para
Type font – Time New Roman
Size font – 11
* Digunakan hanya selepas St1

Teks
Type font – Time New Roman
Size font – 11
* Digunakan di setiap teks biasa

Teks para

Teks
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Senarai 1, 2 dan 3

Senarai 1
Type font – Time New Roman
Size font – 11
* Mestilah menggunakan nombor
1. 2. 3.

Senarai 2
Type font – Time New Roman
Size font – 11
* Mestilah menggunakan huruf (a) 
(b) (c) untuk dijadikan senarai

Senarai 3
Type font – Time New Roman
Size font – 11
* Mestilah menggunakan nombor
roman (i) (ii) (iii) untuk dijadikan
senarai

Senarai 1

Senarai 2

Senarai 3

Senarai 1

Tajuk Rajah, Tajuk Jadual dan Isi Jadual

Tajuk Rajah
Type font – Arial
Size font – 9
Bold
* Mestilah berada di tengah
gambar rajah dan perlu capitalize 
each word

Tajuk Jadual
Type font – Arial
Size font – 9
Bold
* Mestilah berada di tengah jadual
dan perlu capitalize each word

Isi Jadual
Type font – Arial
Size font – 9
* Mengikut kesesuaian teks

Tajuk Rajah

Tajuk jadual

Isi jadual
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Petikan/abstract

Type font – Times New Roman
Size font – 11
Italic
* Jika ada nama penulis di bawah
petikan perlu di “regular”kan teks
tersebut

Petikan/abstract

Nota kaki

Type font – Times New Roman
Size font – 8

Nota kaki/footnotes
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Rujukan

Rujukan
Type font – Times New Roman
Size font – 11
* Style rujukan mengikut APA style
* Perlu dijarakkan setiap 1 rujukan

Rujukan

• Mengimport fail teks yang dipilih ke Adobe InDesign
• Melakukan kerja-kerja perwajahan asas

a) Import teks (place teks)
b) Flow teks
c) Editing Teks

Import Fail MsWord ke Adobe InDesign

• Mengimport fail teks yang dipilih ke Adobe InDesign

a) File – Place – Choose file (Article1) - Open

a)  Import Teks (Place Teks)
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b)  Flow Teks

c)  Editing Teks

1. “Select all text” dan pilih
teks di paragraph style

2. Check spacing
3. Edit Paragraph
4. House style UiTM Press
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• Import gambar rajah dalam teks
• Perlu ada file Jpeg atau PDF

a) Import gambar (place gambar)
b) Flow gambar
c) Editing gambar

Import Gambar Rajah ke Adobe InDesign

a)  Import gambar (place gambar)

1. File – Place – Choose File 
(pilih file gambar) - Open

2. Flow gambar masukka
dalm teks blok
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b)  Editing gambar

1. Edit gambar dan center 
kan

• Mengeksport hasil pewajahan ke format Adobe PDF
a)  File – Export – Rename file – Save as type: Adobe PDF (print) – Save

Eksport perwajahan ke PDF
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b)  Setting Export Adobe PDF
General – Adobe PDF Preset:  Press Quality

c)  Setting Export Adobe PDF
Compression – Color Images

– Grayscale Images Do Not Downsample
– Monochrome Images

Garis Panduan Penerbitan Jurnal UiTM.indd   59 17/6/2019   12:46:59 PM



60

Garis Panduan Penerbitan Jurnal uitM

d)  Setting Export Adobe PDF
Mark and Bleeds – Crop Marks

– Page Information
– Export
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LAMPIRAN L
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 LAMPIRAN M
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