


















































































Kampus  : ……………………….

Nama Pembekal  : Pusat Tanggungjawab    :

Alamat                 : No. Pesanan Jabatan     :

No. Telefon          : No. Faks Pembekal        :

E-mel Pembekal            : 

No. Tarikh Dipesan Diterima Perselisihan

Pegawai Penerima Ketua Pusat Tanggungjawab

:

Nama : Nama         :

Jawatan : Jawatan         :

Tarikh : Tarikh         :

LAMPIRAN A1

KEW.PA.UiTM-1

BORANG LAPORAN PENERIMAAN ASET ALIH UiTM

(Hendaklah diisi dalam 2 salinan jika terdapat kerosakan/ perselisihan)

Bil
Nota Hantaran

Nama Aset
Kuantiti

Perihal Kerosakan Catatan

Tandatangan        : Tandatangan   :



LAMPIRAN A2 
 

PEGAWAI ASET 
 

Pegawai Aset ialah pegawai yang bertanggungjawab terhadap pengurusan rekod pengagihan, 
penempatan, pemindahan/pertukaran pemilik, penggunaan, penyelenggaraan, pelupusan dan 
pelaporan kehilangan aset alih Pusat Tanggungjawab (PTJ) yang di bawah seliaannya. 
 
TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI ASET DI PTJ 
 

1. Pengagihan Aset 
 

1.1. Bertanggungjawab dalam menyelaras pengagihan aset di PTJ dengan kebenaran 
Ketua PTJ. 

1.2. Pengagihan Aset yang di buat hendaklah dimaklumkan kepada PBUiTM / UKZ 
masing-masing 

 
2. Menyelaras Pergerakan Aset 

2.1. Pegawai Aset bertanggungjawab menyelaras pergerakan aset di PTJ  
2.1.1. Pemindahan penempatan / PTJ 
2.1.2. Perubahan pemilik/ custodian 
 

2.2. Sekiranya berlaku perubahan pada penempatan (PTJ / Cawangan) Pegawai Aset 
perlu mengisi Borang Perpindahan / Penerimaan Harta dan diserahkan kepada 
PBUiTM/ UKZ masing-masing untuk tindakan selanjutnya.  

 
3. Mengurus Penyelenggaraan Aset 

 
3.1. Pegawai Aset bertanggungjawab dalam menguruskan hal-hal berkaitan 

penyelenggaraan aset di PTJ samada Penyelenggaraan Pencegahan (berkala) 
atau Penyelenggaraan Pemulihan. 

 
3.2. Pegawai Aset juga perlu menyediakan Senarai Aset Yang Memerlukan 

Penyelenggaraan dan Daftar Penyelenggaraan Aset mengikut format yang 
bersesuaian dengan PTJ.  

 
4. Mengurus Permohonan Pelupusan Aset PTJ 

 
4.1. Pegawai Aset bertanggungjawab dalam menguruskan permohonan Pelupusan 

Aset di PTJ. 
 
4.2. Dalam melaksanakan pemohonan pelupusan tersebut, Pegawai Aset perlu 

mengisi dan menghantar permohonan Pelupusan aset kepada Bahagian 
Pengurusan Harta Benda.  

 
5. Kehilangan dan Hapuskira 

 
5.1. Pegawai Aset perlu melaporkan kehilangan aset di PTJ kepada Bahagian 

Pengurusan Harta Benda dengan melengkapkan Borang Laporan Kehilangan 
Aset (KEW.PA.UiTM-28) berserta Laporan Polis dan / atau Laporan Keselamatan 
dalam tempoh dua (2) hari bekerja dari tarikh kehilangan.  



 
LAMPIRAN A2 

 
PEGAWAI PENERIMA 

 
Pegawai Penerima ialah pegawai yang diberi tanggungjawab untuk menerima dan 
mengesahkan aset yang diperolehi. 
 
TUGAS DAN TANGGUNGJAWAB PEGAWAI PENERIMA DI PTJ 
 
1. Menyemak butiran di dalam dokumen yang sah bagi memastikan aset yang diterima 

adalah betul. 
 
2. Aset hendaklah diperiksa, dikira, diukur, ditimbang atau diuji serta merta sebelum 

disahkan penerimaannya. 
 
3. Sekiranya pengesahan tidak dapat dilakukan dengan serta merta maka dokumen 

penerimaan seperti nota serahan/ hantaran hendaklah dicatatkan “Diterima dengan syarat 
ianya disahkan kemudian secara diperiksa, dikira, diukur, ditimbang atau diuji’; 

 
4. Borang Laporan Terimaan Aset Alih UiTM KEW.PA.UiTM-1 hendaklah disediakan oleh 

Pegawai Penerima/Pegawai Bertanggungjawab jika terdapat kerosakan, kuantiti kurang 
atau lebih dan tidak mematuhi spesifikasi.  

 
5. Borang KEW.PA.UiTM-1 yang telah disahkan dan ditandatangani oleh Ketua Jabatan/ 

Bahagian/ Seksyen/ Unit/ Pegawai Aset hendaklah dihantar dengan serta merta kepada 
agen penghantaran atau syarikat pembekal. 

 
6. Pegawai Penerima/Pegawai Bertanggungjawab hendaklah memastikan bahawa aset 

diterima berserta dengan Surat Jaminan (jika berkenaan) daripada pembekal yang 
mengesahkan bahawa mutunya menepati spesifikasi seperti dalam perjanjian pembelian; 

 
7. Pegawai Penerima/Pegawai Bertanggungjawab hendaklah memastikan aset yang 

diterima disertakan manual penggunaan dan penyelenggaraan, jika ada; dan  
 
8. Bagi aset yang diterima daripada pembekal melalui kontrak pusat atau perolehan secara 

berpusat, Pegawai Penerima di peringkat Cawangan hendaklah dibekalkan sesalinan 
dokumen-dokumen yang berkaitan untuk tujuan rujukan. 

 
 
 
 
 
 
 
 



LAMPIRAN B1 

Kod PTJ  :

Fakulti / 

Bahagian  :

Kod Akaun

Kategori 

Jenis Item

Nama Item

Jenama Kod Pembekal

Model No Penerimaan

No Enjin

No Siri / Casis
No. 

Pendaftaran 

Kod Tanda

Tarikh

Lokasi

Tarikh

Nama

No Pekerja

Tandatangan

Tarikh Tarikh

Nama Rujukan

No. Pekerja Kaedah 

Tandatangan Tandatangan

Catatan / Aksesori :                                                                                               

PELUPUSAN/HAPUS KIRA

PENEMPATAN

PEMERIKSAAN HARTA MODAL

:

:

:

:

Kos Belian ( RM )  

Tarikh Olehan

No pesanan

:

:

:

:

Cop PTJ

Pembekal

Tarikh baucer

No Baucer

KEW.PA.UiTM-2

Tandatangan Ketua PTJ

BUTIR-BUTIR HARTA (BAHAGIAN A)

Nama

No Pekerja

No Harta: 

DAFTAR HARTA MODAL



Kod PTJ  :

Fakulti / 

Bahagian  :

Kod Akaun

Kategori 

Jenis Item

Nama Item

Jenama

Model

No Enjin

No Siri / Casis
No. 

Pendaftaran 

Kod Tanda

Tarikh

Lokasi

Tarikh

Nama

No Pekerja

Tandatangan

Tarikh Tarikh

Nama Rujukan

No. Pekerja Kaedah 

Tandatangan Tandatangan

PEMERIKSAAN INVENTORI PELUPUSAN/HAPUS KIRA

Nama

No Pekerja

Cop PTJ

PENEMPATAN

Tarikh baucer :

Catatan / Aksesori :                                                                                               

Tandatangan Ketua PTJ

:

No Baucer :

No Penerimaan

Pembekal :

:Kod Pembekal

Tarikh Olehan :

No pesanan :

DAFTAR INVENTORI

LAMPIRAN B2

No Inventori: 

BUTIR-BUTIR HARTA (BAHAGIAN A)

Kos Belian ( RM )  :

KEW.PA.UiTM-3



LAMPIRAN B3

KEW.PA.UiTM-4

Baki 

Tahun 

Lepas

Tambahan 

Semasa 

Pelarasan/

Pelupusan

Kos 

Harta       

Baki 

Tahun 

Lepas

Tambahan 

Semasa

Pelarasan/

Pelupusan

Peruntukan 

Susutnilai

Tarikh 

Urusniaga
ButiranKod Harta

Kos Harta ( RM ) 

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA (UiTM)

Kumpulan Wang/Kampus

Daftar Harta Sehingga ………………

No 

Rujukan 

GL

Susutnilai ( RM )

Nilai 

Bersih
No. Baucer



LAMPIRAN B4

KEW.PA.UiTM-5

Baki Tahun 

Lepas

Tambahan 

Semasa 

Pelarasan / 

Pelupusan

Kos 

Inventori      

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA (UiTM)

Kumpulan Wang/Kampus

Daftar Inventori Sehingga ………………

Kod Inventori Butiran
Tarikh 

Urusniaga
No Rujukan GL No. Baucer

Kos Inventori (RM) 

No LO



LAMPIRAN B5

KEW.PA.UiTM-6

Dikeluarkaan
Dijangka 

Dipulangkan Tandatangan Tarikh Tandatangan Tarikh

     UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA (UiTM)

     DAFTAR PERGERAKAN HARTA MODAL DAN INVENTORI

Nama Peminjam
Tarikh Tandatangan 

Peminjam

Nama Peralatan

Jenis

Jenama dan Model

Ketika Dikeluarkan Ketika Dipulangkan

Catatan

Kod Harta/Inventori

No. Siri Pendaftaran Pegawai Pengeluar

Bil
No. Staf/ 

Pelajar



LAMPIRAN B6 

Nota: (1) Ruangan  A, B,C, D, E, F,  H dan J, perlu dilengkapkan oleh  PTJ asal. 

          (2) Ruangan G, I dan K, perlu dilengkapkan oleh PTJ baru. 

BORANG PERPINDAHAN  / PENERIMAAN ASET ALIH  
                                                           
NAMA PTJ / CAWANGAN ASAL :                                                         NAMA PTJ / CAWANGAN BARU                 : 
KOD  PTJ ASAL                                                                     :                                                         KOD  PTJ BARU                                           : 
   

BAHAGIAN 1 
 
 

BIL. 
 

 
KUMPULAN 

WANG 

 
KOD HARTA/ 
INVENTORI 

 

 
PERIHAL 

HARTA/INVENTORI 
 

 
NO. SIRI 

 
HARGA 

(RM) 
 

 
SEMAKAN 
(√) ATAU (X)  

 
LOKASI 

 
CUSTODIAN 

(NAMA & NO. PEKERJA) 

 
CATATAN 

(A) (B) (C) (D) (E) (F) (G) ASAL (H)  BARU (I) ASAL (J) BARU (K)  
 
 

           

            

BAHAGIAN 2 

  
 

PEMINDAH 
 

 
PERAKUAN 

 (Ketua Pejabat Bendahari ) 

 
PENGESAHAN  

(Ketua PTJ) 
 

Tandatangan   
 
 

Nama & Jawatan / Cop Rasmi     

Tarikh     

BAHAGIAN 3 

  
PENERIMA  

 

 
PERAKUAN  

(Ketua Pejabat Bendahari) 

 
PENGESAHAN  

(Ketua PTJ) 
 

Tandatangan  
 
 

 
 

Nama & Jawatan / Cop Rasmi    
 
 

Tarikh    

 



Tandatangan Tarikh

          NO BILIK :

Bil.

KEW . PA UiTM-7

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA (UiTM)

SENARAI ASET ALIH DI LOKASI / PEJABAT

Kad ini hendaklah sentiasa diletakkan di lokasi di mana item-item tersebut 

di tempatkan. Sebarang pindaan mesti dimaklumkan kepada 

Unit Kewangan Zon berkenaan.

Pegawai yang 

dipertanggungjawabkan 

(custodian) di lokasi berkenaan.

Nama

Pegawai Pemeriksa (Staf PTJ)

LOKASI: BHG/UNIT/PUSAT/FAKULTI/CAWANGAN :

Perkara Kuantiti item masa kini Catatan

LAMPIRAN B7



LAMPIRAN B8

KEW.PA.UiTM-8

SUKU TAHUN
BILANGAN 

KEW.PA-2

JUMLAH NILAI HARTA 

MODAL (RM)

BILANGAN 

KEW.PA-3

JUMLAH NILAI INVENTORI 

(RM)

Suku Tahun Pertama

Suku Tahun Kedua

Suku Tahun Ketiga

Suku Tahun keempat

Baki Akhir Tahun

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

       LAPORAN TAHUNAN HARTA MODAL DAN INVENTORI BAGI TAHUN 

Tandatangan Pegawai Pengawal  : .......................................................

Tarikh                                            :       

* laporan merangkumi semua aset alih yang dipegang sehingga tahun semasa.

Nama                                             :                         

Jawatan                                         : 



CARTA ALIR 

Prosedur Pengurusan Aset Alih - Pendaftaran  

Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja Rekod 

   
Mula 

 

PTJ  Dokumen rujukan. 
1. Aset yang dibeli: 

a. Pesanan rasmi 
b. Nota Serahan 
c. Invois 
d. Dokumen Kontrak 
e. Kad Jaminan 
f. Manual Pengguna 
g. Dokumen lain 

yang berkaitan. 

 

Pembantu 
Tadbir 
Kewangan/PTJ 

 2. Aset yang disewa beli 
: 
a. Surat ikatan 

perjanjian 
b. Dokumen lain 

yang berkaitan 

 

Pembantu 
Tadbir 
Kewangan/PTJ 

 3. Aset yang diterima 
daripada pelbagai 
sumber : 
a. Salinan Daftar 

Harta Modal atau 
Inventori 

b. Salinan 
keputusan JKE 
dan LPU  

c. Punca maklumat 
seperti di para a. 
dan b. 
pendaftaran 
hendaklah 
berasaskan 
maklumat di fizikal 
aset berkenaan  

d. Dokumen lain 
 yang berkaitan. 

 

Lampiran B9 
 

1 

3 

2 

A 



Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja Rekod 

    

Pembantu 
Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor, Penolong 
Akauntan 
 

 Dokumen Pendaftaran; 
1. Daftar Harta Modal  

KEW.PA.UiTM-2 
2. Daftar Aset Alih Bernilai 

Rendah KEW.PA.UiTM- 
3 

 

 

Pembantu 
Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor, Penolong 
Akauntan 
 
 

 Butiran maklumat di dalam 
KEW.PA.UiTM-2 dan 
KEW.PA.UiTM-3 hendaklah 
diisi  dengan lengkap dan 
tepat. 
 

 

Pembantu 
Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor, Penolong 
Akauntan 
 

 Kemaskini daftar aset jika 
berlaku : 

a) Perubahan penempatan 
b) Perubahan custodian 
c) Pemeriksaan/ verifikasi 

asset 
d) Pelupusan 
e) Kehilangan/ hapus kira 

 

 

Pembantu 
Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor 
 

 Semua aset alih hendaklah 
diberi tanda pengenalan 
dengan cara melabel atau 
mengecat atau mencetak 
timbul bagi menunjukkan 
tanda Hak UiTM dan nama 
Kampus/ PTJ yang 
berkenaan di tempat yang 
bersesuaian pada aset 
berkenaan. 
 
 

 

4 

5 

6 

7 

A 

B 



Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja Rekod 

    

Pembantu 
Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor 
 

 Penyimpanan Daftar. 
a) KEW.PA.UiTM-2 dan 

KEW.PA.UiTM-3 
hendaklah disimpan di 
tempat yang selamat. 

b) KEW.PA.UiTM-6 
hendaklah disimpan di 
dalam tempat yang 
selamat. 
 

 

  Tamat  

 

 

 

 

 

8 

B 



KEW.PA.UiTM-9

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA (UiTM)

Kampus/PTJ :

Bahagian I (Untuk disi oleh Pengadu)

1 Jenis Aset :

2 Keterangan aset :

3 Kod Harta / Kod Inventori :

4 Kos Penyelenggaraan 

terdahulu Ijika ada) :

5 Pengguna Terakhir :

6 Tarikh Kerosakan :

7 Perihal Kerosakan :

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

8 Syor Pegawai Aset/Pegawai Teknikal/Pegawai yang mempunyai kepakaran

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………

Nama : …………………………………………………..

Jawatan : …………………………………………………..

Tarikh : ………………..

Bahagian II (Keputusan Ketua PTJ)

Diluluskan / Tidak Diluluskan*

…………………………………..

Tandatangan

Nama : …………………………………………………..

Jawatan : …………………………………………………..

Tarikh : ………………..

Nota :* Potong mana yang berkenaan

LAMPIRAN C1

BORANG ADUAN KEROSAKAN ASET ALIH UiTM



LAMPIRAN C2

KUANTITI PERATUS (%) RM KUANTITI PERATUS (%) RM KUANTITI PERATUS (%) RM

1 PENGURUSAN

2 AMANAH

3 PEMBANGUNAN

4 PENYELIDIKAN

5 PERUNDINGAN

6 PENDAPATAN

Tandatangan dan Cop

……………………………………………………

(Ketua Unit Kewangan/Zon Pejabat Bendahari UiTM Negeri)

Tarikh:

* Peratusan (%) adalah berdasarkan bilangan ( kuantiti )

JUMLAH BESAR 

(KUANTITI)

JUMLAH YANG TELAH DIVERIFIKASI
HARTA BELUM DIVERIFIKASI

LAPORAN KEMAJUAN KERJA-KERJA VERIFIKASI HARTA UiTM BAGI TAHUN 

KENALPASTI TIDAK DIKENAL PASTI

JUMLAH

KEW.PA.UiTM-10

BAHAGIAN / PUSAT / INSTITUT / UNIT / FAKULTI / CAWANGAN: 

BIL KUMPULAN WANG
JUMLAH BESAR 

(RM)



LAMPIRAN C3

KUANTITI PERATUS (%) RM KUANTITI PERATUS (%) RM KUANTITI PERATUS (%) RM

1 PENGURUSAN

2 AMANAH

3 PEMBANGUNAN

4 PENYELIDIKAN

5 PERUNDINGAN

6 PENDAPATAN

Tandatangan dan Cop

……………………………………………………

(Ketua Unit Kewangan/Zon Pejabat Bendahari UiTM Negeri)

Tarikh:

* Peratusan (%) adalah berdasarkan bilangan ( kuantiti )

JUMLAH BESAR 

(KUANTITI)

JUMLAH YANG TELAH DIVERIFIKASI
HARTA BELUM DIVERIFIKASI

LAPORAN KEMAJUAN KERJA-KERJA VERIFIKASI INVENTORI UiTM BAGI TAHUN 

KENALPASTI TIDAK DIKENAL PASTI

JUMLAH

KEW.PA.UiTM-11

BAHAGIAN / PUSAT / INSTITUT / UNIT / FAKULTI / CAWANGAN: 

BIL KUMPULAN WANG
JUMLAH BESAR 

(RM)



Adalah disahkan bahawa Harta Modal dan Inventori di

______________________________________________________

telah diperiksa pada ________________________.

(tarikh pemeriksaan)

Tandatangan : ………………………………………

Nama Pengawai Pengawal : ……………………………………………

Tarikh : ………….

Cop : 

LAMPIRAN C4

KEW.PA.UiTM-12

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA (UiTM)

SIJIL TAHUNAN PEMERIKSAAN HARTA MODAL DAN INVENTORI 
TAHUN : …………….



  

 Lampiran C5  

 

CARTA ALIR  

Prosedur Pengurusan Aset Alih – Pemeriksaan 

 

Tanggungjawab  Aliran Kerja Proses Kerja  Rekod  

   Mula    

Pegawai 
Pemeriksa/Pemverifikasi 
Aset Alih/PTJ  

 Pemeriksaan aset dilakukan ke atas 
:- 
1. Fizikal 

Mengetahui keadaan aset dan 
prestasinya 

2. Rekod 

Aset mempunyai daftar / rekod 
yang lengkap, tepat dan 
kemaskini 

3. Penempatan 

Aset berada di lokasi sama 
seperti yang tercatat dalam 
daftar. 

  

Bahagian Pengurusan 
Harta Benda (BPHB)  

 
   2 

Menguruskan pelantikan Pegawai 
Pemeriksa/Pemverifikasi Aset Alih 
dan Pembantu Pegawai 
Pemeriksa/Pemverifikasi Aset Alih 
 

  

Pegawai Verifikasi Aset 
Alih / Pembantu  
Pegawai Verifikasi Aset 
Alih 

 
3 

Pemeriksaan ke atas aset alih UiTM 
dan penyediaan KEW.PA UiTM-10 
dan KEW.PA UiTM-11. 

 

Bahagian Pengurusan 
Harta Benda (BPHB)  / 
Pejabat Bendahari 
Kampus Cawangan 

 
 
 

4 
 
 
 
 
 

 
 

Diperingkat UiTM Induk, Bahagian 
Pengurusan Harta Benda akan 
menyatukan keseluruhan Laporan 
Kemajuan Kerja-Kerja Verifikasi 
Harta Modal UiTM- KEW.PA. UiTM 
-10 untuk dibentangkan pada 
mesyuarat JPKA dan JPAKUiTM. 
Peringkat cawangan, laporan 
dibentangkan pada Mesyuarat 
Eksekutif dibawah agenda 
pengurusan aset. 

 

Bahagian Pengurusan 
Harta Benda (BPHB) 

             
            5 

Penyediaan Sijil Tahunan 
Pemeriksaan Harta Modal dan 
Inventori- KEW.PA.UITM-12 untuk 
keseluruhan UiTM. 

 

   Tamat  
 

  

1 

 



 



LAMPIRAN D1

KEW.PA.UiTM-13

Kampus :

Pusat Tanggungjawab :______________________________ Bahagian :_____________________________

Bil Kod Harta / Inventori No. siri Pendaftaran Aset Jenis/Jenama/Modal Lokasi Aset  Catatan

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA (UiTM)

Kampus/PTJ :

SENARAI ASET ALIH UiTM YANG MEMERLUKAN PENYELENGGARAAN



LAMPIRAN D2

KEW.PA.UiTM-14

Kampus :

Kod/Nama PTJ :

Jenis : ____________________

Kod Harta/ Inventori : _____________________________ Lokasi : ___________________

Tarikh Butir-Butir Kerja 
No Kontrak/Pesanan 

Jabatan/Tarikh 

Nama Syarikat Yang 

Menyelenggara Kos ( RM ) Custodian

( a ) ( b ) ( c ) ( d ) ( e ) ( f )

Nota : a) Tarikh pembaikan/penyelenggaraan yang telah dilakukan bagi aset alih berkenaan

b) Butir-butir Kerja

    Keterangan mengenai kerja-kerja pembaikan termasuk alat ganti yang dibeli

c) No Kontrak dan Pesanan Jabatan beserta tarikh

    No rujukan Pesanan Jabatan/No kontrak beserta tarikh

d) Nama Syarikat yang menyelenggara

    Nama syarikat yang melaksanakan kerja-kerja penyelenggaraan

e) Kos

    Kos alat ganti atau kos pembaikan atau kedua-duanya sekali

f) Custodian

Custodian atau wakil hendaklah menandatangani bagi mengesahkan butir-butir penyelenggaraan tersebut.

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA (UiTM)

Kampus/PTJ :

REKOD PENYELENGGARAAN ASET ALIH UiTM



   

 

     

 
LAMPIRAN E1 

 
      KEW.PA.UiTM-15 

 
 

Surat Kami :   
        Tarikh  :   
 
 
<<NAMA>> 
<<JAWATAN>> 
Universiti Teknologi MARA (UiTM) <<NEGERI>> 
 
 

 
 

Tuan/Puan 

 

PELANTIKAN SEBAGAI PENGERUSI / TIMBALAN PENGERUSI / AHLI / SETIAUSAHA / 

PEGAWAI PEMERIKSA PELUPUSAN JAWATANKUASA PELUPUSAN ASET ALIH UiTM 

<<NEGERI>> 
 
Sukacita dimaklumkan bahawa tuan/puan adalah dilantik sebagai Pengerusi / Timbalan 
Pengerusi / Ahli / Setiausaha / Pegawai Pemeriksa Pelupusan Jawatankuasa Pelupusan 
Aset Alih UiTM <<Negeri>>.  
 
2. Senarai Keanggotaan seperti di Lampiran 1. 
 
3. Bidang tugas Pengerusi / Timbalan Pengerusi / Ahli / Setiausaha / Pegawai 
Pemeriksa Pelupusan Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM <<Negeri>> adalah seperti di 
Lampiran 2. 
 
4. Pelantikan tuan/puan berkuat kuasa mulai 1 April 20XX. 
 
5. Semoga dengan pelantikan ini dan juga kepercayaan yang diberi, tuan/puan akan dapat 
memberi sumbangan yang cemerlang kepada universiti ini. 
 
Sekian, terima kasih. 
 
 
Yang benar 
 
 
 
<<<NAMA>> 
<<<Jawatan>> 
UiTM <<<Negeri>>>  
 



   

 

     

 
 
 

LAMPIRAN 1 
 

SENARAI KEANGGOTAAN 
JAWATANKUASA PELUPUSAN ASET ALIH <<NEGERI>> 

 
 

Pengerusi Rektor Kampus Negeri 

Timbalan 
Pengerusi 

Salah seorang Timbalan Rektor 

Ahli Penolong Rektor Kampus Cawangan Negeri 
Ketua Pejabat Bendahari Kampus Negeri 
Ketua Pejabat Pentadbiran Kampus Negeri 
Ketua Pejabat Pengurusan Fasiliti  
Kampus Negeri 
Ketua Pejabat Teknologi Maklumat Kampus 
Negeri 
Pensyarah Kanan Fakulti (2 orang) 

Turut Hadir Pegawai Pemeriksa Pelupusan  
(mengikut bidang kepakaran) 

Setiausaha Ketua Unit Pengurusan Harta Benda 
Pejabat Bendahari Kampus Negeri  

Urusetia Unit Pengurusan Harta Benda  
Pejabat Bendahari Kampus Negeri 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

     

 
 
 

LAMPIRAN 2 
 

BIDANG TUGAS PENGERUSI 
 JAWATANKUASA PELUPUSAN ASET ALIH   

UiTM <<NEGERI>> 
 
 
1. Melantik Ahli Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih dan Pegawai Pemeriksa Pelupusan di 

UiTM <<Negeri>>. 
 

2. Mempengerusikan Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM <<Negeri>> 
seperti yang dijadualkan oleh Urusetia Pelupusan. 

 
3. Meneliti dan mengesahkan hasil pemeriksaan berserta syor kaedah pelupusan yang 

sesuai sepertimana yang telah dibentangkan oleh Pegawai Pemeriksa Pelupusan dalam 
Laporan Teknikal Pelupusan Aset Alih KEW.PA.UiTM-16. 

 
4. Menandatangani Borang Permohonan Pelupusan Aset Alih KEW.PA.UiTM-17 yang 

diluluskan semasa Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM <<Negeri>>. 
 
5. Meluluskan dan memperakukan minit Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM 

<<Negeri>>. 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

     

 
 
 

LAMPIRAN 2 
 

BIDANG TUGAS TIMBALAN PENGERUSI 
 JAWATANKUASA PELUPUSAN ASET ALIH   

UiTM <<NEGERI>> 
 
 
1. Menghadiri Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan UiTM <<Negeri>> yang dijadualkan oleh 

Urusetia Pelupusan. 
 

2. Membantu serta menasihati pengerusi semasa mesyuarat berlangsung dan memastikan 
mesyuarat berjalan lancar. 

 
3. Meneliti dan mengesahkan hasil pemeriksaan berserta syor kaedah pelupusan yang 

sesuai sepertimana yang telah dibentangkan oleh Pegawai Pemeriksa Pelupusan dalam 
Laporan Teknikal Pelupusan Aset Alih KEW.PA.UiTM 16-2. 

 
4. Menandatangani Borang Permohonan Pelupusan Aset Alih KEW.PA.UiTM-17 yang 

diluluskan semasa Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM <<Negeri>>.  
 

5. Menyemak minit Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM <<Negeri>>. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

 

     

 
 

 

LAMPIRAN 2 
 

BIDANG TUGAS AHLI  
JAWATANKUASA PELUPUSAN ASET ALIH   

UiTM <<NEGERI>> 
 
 

1. Menghadiri Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM <<Negeri>> yang 
dijadualkan oleh Urusetia Pelupusan. 

 
2. Meneliti dan mengesahkan hasil pemeriksaan beserta syor kaedah pelupusan yang 

sesuai sepertimana yang telah dibentangkan oleh Pegawai Pemeriksa Pelupusan 
dalam Laporan Pelupusan Aset Alih KEW.PA.UiTM-16.  

 
3. Menandatangani Borang Permohonan Pelupusan Aset Alih KEW.PA.UiTM-17 yang 

diluluskan semasa Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM <<Negeri>>. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

     

 
 
 

LAMPIRAN 2 
 

BIDANG TUGAS SETIAUSAHA 
JAWATANKUASA PELUPUSAN ASET ALIH   

UiTM <<NEGERI>> 
 
 
 
1. Mengkaji secara terperinci aset alih yang dicadangkan pelupusan, termasuk menilai 

keberkesanan dan prestasi peralatan tersebut, mengenalpasti kelemahan-kelemahan 
pada peralatan itu, menyiasat sistem penyelenggaraannya dan perkara-perkara lain yang 
difikirkan perlu dikaji. 

 
2. Menyediakan satu laporan lengkap hasil daripada kajian di atas, dengan syor-syor tertentu 

bagi pelupusan aset alih, atau sebaliknya dengan cadangan-cadangan untuk memperbaiki 
peralatan-peralatan tersebut. 

 
3. Laporan bagi perkara bil. 2 hendaklah dibuat dalam bentuk: 
 

i) Minit Mesyuarat Jawatankuasa mengikut format yang disertakan. 
 

ii) Melengkapkan ruang Laporan Pegawai Pemeriksa Pelupusan di Borang 
Permohonan Aset Alih KEW.PA.UiTM-17 berdasarkan Laporan Teknikal 
Pelupusan Aset Alih KEW.PA.UiTM-16. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

     

 
 
 
 

LAMPIRAN 2 
 

BIDANG TUGAS 
PEGAWAI PEMERIKSA PELUPUSAN 

ASET ALIH  
UiTM <<NEGERI>> 

 
 

1. Mematuhi jadual pemeriksaan yang disediakan oleh Urusetia Pelupusan. 
 

2. Memeriksa aset dan rekod yang berkaitan dalam tempoh empat belas (14) hari dari 
tarikh diarahkan oleh Urusetia. 

 
3. Memastikan segala maklumat sulit dan rahsia dalam peralatan yang hendak 

dilupuskan telah dikeluarkan. 
 

4. Melengkapkan KEW.PA.UiTM-16 di ruangan Laporan Pegawai Pemeriksa 
Pelupusan dengan menyatakan:-  
(i) keadaan aset alih semasa pemeriksaan; 
(ii) justifikasi pelupusan aset alih; dan  
(iii) syor kaedah pelupusan yang sesuai bagi aset alih tersebut. 

 
5. Menandatangani Laporan Teknikal Pelupusan Aset Alih KEW.PA UiTM-16.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



LAMPIRAN E2

KEW.PA.UiTM-17(1)

**KOD KEADAAN 

BARANG
**KOD CADANGAN KAEDAH PELUPUSAN **KOD KEPUTUSAN

1. Usang / Obselete                     1. Guna Semula  

2. Luput Tempoh Penggunaan 2. Pindah Bahagian / PTJ

3. Keupayaan Tidak Lagi Optimum 3. Pindah Kampus Cawangan

4. Tidak Lagi Diperlukan Oleh Jabatan 4. Tukar Barang (Barter Trade) 

5. Perubahan Teknologi 5. Tukar Beli (Trade-In)

6. Melebihi Keperluan 6. Jual - Tender / Sebutharga / Kadar Harga

7. Tiada Alat Ganti 7. Derma / Hadiah

8. Alat Ganti (Cannibalize)

9. Bahan Pameran / Pembelajaran

8. Tidak Ekonomi Dibaiki 10. Alat Ganti (Cannibalize)

9. Tiada Alat Ganti 11. Tukar Beli (Trade-In)

12. Jual - Tender / Sebutharga / Kadar Harga

13. Jual Sisa / Jual Besi Buruk / Scrap

14. Musnah 

15. Bahan Pameran / Pembelajaran

3. Tiada Di Lokasi 16.Tangguh / Batal 3. TANGGUH / BATAL

SEUNIT JUMLAH KEADAAN JUSTIFIKASI
CADANGAN KAEDAH 

PELUPUSAN

JUMLAH

NOTA:

*  Tindakan Unit Kewangan Zon / Pejabat Bendahari Cawangan

** Tindakan Bahagian/Unit Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari

BIL NAMA/MODEL/JENAMA PERALATAN
NO. SIRI / 

PENDAFTARAN

*KOD HARTA / 

INVENTORI

TARIKH 

PEMBELIAN

HARGA PEMBELIAN ASAL (RM)
TEMPOH 

DIGUNAKAN
KUANTITI

**KOD JUSTIFIKASI PELUPUSAN

1. Masih Elok

**LAPORAN PEGAWAI PEMERIKSA PELUPUSAN

1. TIDAK LULUS

11. Tidak Boleh Digunakan Lagi

**KEPUTUSAN

                

2. LULUS

2. Rosak
10. Pembekal Tidak Lagi Memberi 

      Khidmat Sokongan   

*Disemak Oleh 

...……………………………
Tandatangan dan Cop

Ketua Unit Kewangan Zon/
Pejabat Bendahari Cawangan

Disahkan Oleh

….……………………………
Tandatangan dan Cop

Ketua Pusat Tanggungjawab

**Diluluskan  Oleh 

...……………………………
Tandatangan dan Cop

Bendahari/ Penolong Naib Canselor/
Timbalan Rektor Kampus Negeri/

Penolong Rektor Kampus Cawangan Negeri

NAMA PEMOHON : _________________________________________________________

BAHAGIAN/PUSAT/UNIT/FAKULTI/CAWANGAN : _________________________________________________________

TARIKH : _________________________________________________________

RUJUKAN : _________________________________________________________

NO.TELEFON : _________________________________________________________

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
BORANG PERMOHONAN PELUPUSAN ASET ALIH

Borang ini hendaklah digunakan bagi permohonan pelupusan barangan dimana nilai perolehan asal satu-satu barang tidak melebihi RM50,000.00 atau pada agregatnya tidak melebihi RM500,000.00. Pemohonan perlu disertakan salinan Kad Daftar Harta Modal / 
Kad Daftar Inventori.



LAMPIRAN E3

KEW.PA.UiTM-17(2)

**KOD KEADAAN 

BARANG
**KOD CADANGAN KAEDAH PELUPUSAN **KOD KEPUTUSAN

1. Usang / Obselete                     1. Guna Semula  

2. Luput Tempoh Penggunaan 2. Pindah Bahagian / PTJ

3. Keupayaan Tidak Lagi Optimum 3. Pindah Kampus Cawangan

4. Tidak Lagi Diperlukan Oleh Jabatan 4. Tukar Barang (Barter Trade) 

5. Perubahan Teknologi 5. Tukar Beli (Trade-In)

6. Melebihi Keperluan 6. Jual - Tender / Sebutharga / Kadar Harga

7. Tiada Alat Ganti 7. Derma / Hadiah

8. Alat Ganti (Cannibalize)

9. Bahan Pameran / Pembelajaran

8. Tidak Ekonomi Dibaiki 10. Alat Ganti (Cannibalize)

9. Tiada Alat Ganti 11. Tukar Beli (Trade-In)

12. Jual - Tender / Sebutharga / Kadar Harga

13. Jual Sisa / Jual Besi Buruk / Scrap

14. Musnah 

15. Bahan Pameran / Pembelajaran

3. Tiada Di Lokasi 16.Tangguh / Batal 3. TANGGUH / BATAL

SEUNIT JUMLAH KEADAAN JUSTIFIKASI
CADANGAN KAEDAH 

PELUPUSAN

JUMLAH

NOTA:

*  Tindakan Unit Kewangan Zon / Pejabat Bendahari Cawangan

** Tindakan Bahagian/Unit Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari

                

2. LULUS

2. Rosak
10. Pembekal Tidak Lagi Memberi 

      Khidmat Sokongan   

**KOD JUSTIFIKASI PELUPUSAN

1. Masih Elok

**LAPORAN PEGAWAI PEMERIKSA PELUPUSAN

1. TIDAK LULUS

11. Tidak Boleh Digunakan Lagi

**KEPUTUSANBIL NAMA/MODEL/JENAMA PERALATAN
NO. SIRI / 

PENDAFTARAN

*KOD HARTA / 

INVENTORI

TARIKH 

PEMBELIAN

HARGA PEMBELIAN ASAL (RM)
TEMPOH 

DIGUNAKAN
KUANTITI

*Disemak Oleh 

...……………………………
Tandatangan dan Cop

Ketua Unit Kewangan Zon/
Pejabat Bendahari Cawangan

Disahkan Oleh

….……………………………
Tandatangan dan Cop

Ketua Pusat Tanggungjawab

**Diluluskan  Oleh 

...……………………………
Tandatangan Pengerusi 

Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih

Borang ini hendaklah digunakan bagi permohonan pelupusan barangan dimana nilai perolehan asal satu -satu barang melebihi RM50,000.00 atau pada agregatnya melebihi RM500,000.00. Pemohonan perlu disertakan salinan Kad Daftar Harta Modal / Kad Daftar 
Inventori.

NAMA PEMOHON : _________________________________________________________

BAHAGIAN/PUSAT/UNIT/FAKULTI/CAWANGAN : _________________________________________________________

TARIKH : _________________________________________________________

RUJUKAN : _________________________________________________________

NO.TELEFON : _________________________________________________________

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA
BORANG PERMOHONAN PELUPUSAN ASET ALIH

……………………………………                                                                  

(                                                       )
Ahli

……………………………………                                                                  

(                                                       )
Ahli

……………………………………                                                                  

(                                                       )
Ahli

……………………………………                                                                  

(                                                      )
Ahli
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Bahagian/Pusat/Unit/Fakulti/Cawangan :

Kod Harta : Jumlah Jarak Perjalanan (km) :

Jenis, Jenama & Model : Tahap Penyampaian Perkhidmatan :

No. Chasis/ Siri Pembuat : Jumlah Kos Penyelenggaraan Terdahulu (RM) :

No. Enjin : Anggaran Kos Penyelenggaran Semasa (RM) :

No. Pendaftaran : Nilai Semasa (RM) :

Tarikh Pendaftaran : Anggaran Nilai Selepas Dibaiki (RM) :

Harga Perolehan Asal (RM) : Anggaran Tahan Selepas Dibaiki :

LAPORAN PEMERIKSAAN

Butir-butir penambahbaikan yang perlu : -

1)

2)

3)

Disahkan bahawa aset tersebut telah diperiksa dan diperakukan untuk pelupusan atas sebab-sebab berikut : -

1)

2)

3)

Nama     : Nama     :

Jawatan : Jawatan :

Tarikh     : Tarikh     :

Ruang ini hendaklah diisi jika PEP melebihi tempoh satu (1) tahun.

Aset telah dibuat penilaian semula dengan nilai semasa RM………………………………..

Nama     : Cop  :

Jawatan :

Tarikh     :

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

PERAKUAN PELUPUSAN (PEP)



LAMPIRAN E5

KEW.PA.UiTM-16

**KOD KEADAAN 

BARANG
**KOD JUSTIFIKASI PELUPUSAN **KOD CADANGAN KAEDAH PELUPUSAN

1. Usang / Obselete                     1. Guna Semula  

2. Luput Tempoh Penggunaan 2. Pindah Bahagian / PTJ

3. Keupayaan Tidak Lagi Optimum 3. Pindah Kampus Cawangan

4. Tidak Lagi Diperlukan Oleh Jabatan 4. Tukar Barang (Barter Trade) 

5. Perubahan Teknologi 5. Tukar Beli (Trade-In)

6. Melebihi Keperluan 6. Jual - Tender / Sebutharga / Kadar Harga

7. Tiada Alat Ganti 7. Derma / Hadiah

8. Alat Ganti (Cannibalize)

9. Bahan Pameran / Pembelajaran

8. Tidak Ekonomi Dibaiki 10. Alat Ganti (Cannibalize)

9. Tiada Alat Ganti 11. Tukar Beli (Trade-In)

10. Pembekal Tidak Lagi Memberi 12. Jual - Tender / Sebutharga / Kadar Harga

      Khidmat Sokongan   13. Jual Sisa / Jual Besi Buruk / Scrap

11. Tidak Boleh Digunakan Lagi 14. Musnah

15. Bahan Pameran / Pembelajaran

3. Tiada Di Lokasi 16.Tangguh / Batal

**KEADAAN **JUSTIFIKASI
** CADANGAN KAEDAH 

PELUPUSAN

Disahkan Oleh **Diperiksa Oleh :

……………………………………………………….. ……………………………………………….

Tandatangan dan Cop Tandatangan dan Cop

Ketua Pusat Tanggungjawab              Pegawai Pemeriksa Pelupusan

Tarikh:…………………….

*    Tindakan Bahagian/Unit Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari
**  Tindakan Pegawai Pemeriksa Pelupusan

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

LAPORAN TEKNIKAL PELUPUSAN ASET ALIH

1. Masih Elok

2. Rosak

BIL NAMA/MODEL/JENAMA PERALATAN KUANTITI
NO. SIRI / 

PENDAFTARAN

*LAPORAN PEGAWAI PEMERIKSA PELUPUSAN

CATATAN

NAMA PEMOHON : _____________________________________________

BAHAGIAN/PUSAT/UNIT/FAKULTI/CAWANGAN : _____________________________________________

TARIKH : _____________________________________________

RUJUKAN : _____________________________________________

NO.TELEFON : _____________________________________________



LAMPIRAN E6 

KEW.PA.UiTM-18 

 

 

                  

 
 

SIJIL PENYAKSIAN PEMUSNAHAN ASET ALIH 

 

Hasil dari *Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih / Pekeliling Pelupusan* UiTM 

Bil. _____ bertarikh ________ ,  saya mengesahkan bahawa :- 

Barang-barang bil _____________________ (kod harta) telah : 

 

 

i. 

  

Diangkut oleh Kontraktor yang dilantik untuk dimusnahkan / 

dibuang di tapak pembuangan sampah yang diluluskan oleh 

*Pihak Berkuasa Tempatan / Jabatan Alam Sekitar. 

 

ii. 

  

Dibakar 

 

 

iii. 

  

Ditanam 

 

   

 

………………………….                              ………………………      

      (Tandatangan)                             (Tarikh) 

 

 

 

………………………….. 

        (Cop Rasmi) 

 

 

 *Potong mana yang tidak berkenaan 

 

 

 
 

PEJABAT BENDAHARI UiTM 



LAMPIRAN E7 

KEW.PA.UiTM-19 

      

 

 

                

SIJIL PELUPUSAN ASET ALIH 

 
Hasil dari *Mesyuarat Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih / Pekeliling Pelupusan* UiTM 

____________Bil. _____ bertarikh __________ , saya mengesahkan bahawa :- 

(1) Barang-barang berikut telah diambil kira semula ke dalam stok 

Bil. ……………………… 

(2) Barang-barang berikut telah dipindahkan ke jabatan lain : 

Bil………………………………dipindahkan / didermakan kepada …………… 

Nombor Baucer / (Pass gate …………)   Tarikh ……………………….. 

(3) Barang-barang berikut telah dijual secara *Sebut Harga/ Tender/ Lelong/ 

Skrap/ Kadar Harga 

Pass Gate:     Tarikh :   

No. / Resit / No. Baucer :   Tarikh :  

Kod harta:  

(4) Barang-barang berikut telah dimusnahkan mengikut arahan. Sijil Pegawai 

yang menyaksikan pemusnahan (KEW.PA.UiTM-18) disertakan. 

Bil.   (kod harta):  

Pass Gate:   Tarikh:  

*Gariskan kenyataan yang berkenaan. 

 

 

 

………………………..                                 ……………………….. 

       (Nama)                 (Tandatangan) 

          

 

…………………………                                  ………………………… 

        (Tarikh)          (Jawatan dan cop rasmi)  

 

 

 
PEJABAT BENDAHARI UiTM 
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Tarikh : 

Kepada:

Bil Kuantiti

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Kerjasama dan jasa baik pihak tuan amatlah dihargai dan diucapkan terima kasih.

Yang benar Pengesahan oleh pihak penerima:

Ketua Bahagian / Pusat / Unit / Dekan Fakulti

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

BORANG KEBENARAN MEMBAWA KELUAR BARANG-BARANG / PERALATAN UiTM

Bahagian / Fakulti / Pusat / Unit

Ketua Polis Bantuan

Bahagian/Unit Polis Bantuan

Universiti Teknologi MARA

Nama                                                   :

Jenis Kenderaan                                  :

Nombor Pendaftaran Kenderaan         :

Sila benarkan penama untuk membawa keluar barang-barang / peralatan seperti di bawah dari UiTM Kampus   :

Perkara
Kod Harta / No. Siri / No. 

Pendaftaran (jika berkaitan) 

Tandatangan            :

Nama Penuh            :

(Tandatangan & Cop) No. Kad Pengenalan :



LAMPIRAN E9

KEW.PA.UiTM-20

JUALAN SISA/SKRAP MUSNAH KAEDAH LAIN

Suku Tahun Pertama

Suku Tahun Kedua

Suku Tahun Ketiga

Suku Tahun Keempat

Baki Akhir Tahun

Nama                                             :

Jawatan                                         :

Tarikh   :

KUANTITI

Tandatangan Pegawai Pengawal  : .......................................................

* Laporan merangkumi semua aset alih yang dipegang sehingga tahun semasa.

UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA  _____________

LAPORAN PELUPUSAN ASET ALIH BAGI TAHUN _________

SUKU TAHUN JUMLAH NILAI PEROLEHAN ASAL (RM) JUMLAH NILAI SEMASA  (RM) HASIL PELUPUSAN (RM)
JUMLAH NILAI PEROLEHAN ASAL SECARA (RM)



Tidak 
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CARTA ALIRAN PELUPUSAN ASET ALIH 

 
 
 

Kenal pasti aset yang perlu dilupuskan 

 
 
 

Lengkapkan maklumat dalam KEW.PA.UiTM-17 dan 
KEW.PA.UiTM-16 serta dapatkan Sijil Perakuan 
Pelupusan (PEP) jika perlu 

 
 Kemukakan KEW.PA.UiTM-17 dan KEW.PA.UiTM-

16 kepada Urus Setia Pelupusan 

 
Kemukakan KEW.PA.UiTM-16 kepada Pegawai 
Pemeriksa Pelupusan (PPP) dan iring PPP ke lokasi 

 
 
 

Pemeriksaan oleh Pegawai Pemeriksa Pelupusan 
(PPP). 

 
PPP mengemukakan syor kaedah pelupusan dan 
menandatangani KEW.PA.UiTM-16 

 
Kemukakan KEW.PA.UiTM-16 kepada Urus Setia 
Pelupusan 

 
Urus Setia menyemak laporan dan melengkapkan 
KEW.PA.UiTM-17 berdasarkan KEW.PA.UiTM-16 

 

Semak dan tentukan bidang kuasa melulus 

 
Kuasa Melulus 
10a - Bendahari/ Penolong Naib Canselor/ Timbalan 

Rektor/ Penolong Rektor 
 (Secara Pekeliling) 

10b - Jawatankuasa Pelupusan Aset Alih UiTM 
(Secara Mesyuarat) 

 
Maklumkan keputusan kepada pemohon 

 
Lulus, terus ke Para 13. 
Tidak lulus, kembalikan kepada Urus Setia untuk 
mendapatkan maklumat lanjut 

 
Laksanakan pelupusan mengikut kaedah yang 
diluluskan 

 
Sediakan KEW.PA.UiTM-19 

 
Kemaskini Daftar Aset 

 

Tamat 

 

Ya 

2 

3 

5 

6 

7 

8 

9 

10b

0 

10 

10a

0 

13 

14 

15 

12 

11 

Lulus? 

Kuasa Melulus? 

4 

1 

16 
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KEW.PA.UiTM–28 
                                               

 

 

 

 

 

 
Pejabat Bendahari 

 
LAPORAN AWAL KEHILANGAN ASET ALIH UiTM 

 
 
 

Nama Pusat Tanggungjawab :…………………………………………………………. 

Rujukan Fail PTJ  :………………………………     

 

1.  Jenis Kehilangan (jenis aset, jenama dan model, kuantiti, tarikh perolehan serta harga 

asal perolehan: 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

2. Anggaran semasa nilai harta benda yang hilang: 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

3. Tempat sebenar di mana kehilangan berlaku: 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

4. Tarikh dan masa kehilangan berlaku: 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

5. Nyatakan cara bagaimana kehilangan berlaku lebih terperinci dan jelas termasuk 

pegawai-pegawai yang terlibat dan aset kali terakhir ditinggalkan di mana: 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

6. Nama, no pekerja dan jawatan pegawai yang akhir sekali menyimpan/mengguna aset 

yang hilang itu:        



LAMPIRAN F1 
 

 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

7. Sama ada seorang pegawai difikirkan prima facie bertanggungjawab atas kehilangan itu. 

Jika ya, nama dan jawatannya: 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

8. Sama ada seorang pegawai telah ditahan kerja: 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

9.  Sama ada laporan telah dibuat kepada Polis (AP 315) dan/atau Polis Bantuan UiTM. Sila 

nyatakan rujukan repot polis. Jika laporan tidak dibuat, nyatakan sebab-sebab mengapa 

tidak dibuat: 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

10. Apakah langkah berjaga-jaga yang telah diambil untuk mengelakkan kehilangan itu 

berlaku: 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

11. Apakah langkah-langkah segera yang diambil bagi mencegah berulangnya kejadian ini: 

……………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………… 

 

12.Catatan-catatan lain sekiranya ada: 

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………… 

 

 
Tarikh:……………………….                            ………………………………………. 
                                                                     (Tandatangan  & Cop Rasmi) 

Ketua Pusat Tanggungjawab 
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KEW.PA.UiTM-29 
 

Surat Tuan : ……………………… 
Surat Kami : ................................ 
Tarikh  : ................................   

 
Nama Pegawai yang dilantik   
Jawatan   
Jabatan   
  
PELANTIKAN SEBAGAI JAWATANKUASA PENYIASAT KEHILANGAN ASET ALIH UiTM   
  
Dengan segala hormatnya perkara di atas adalah dirujuk  
  
2. Sukacita dimaklumkan bahawa tuan/puan telah dilantik sebagai PENGERUSI / SETIAUSAHA / AHLI 
Jawatankuasa Siasatan untuk kes kehilangan ...................................................... (Jenis Aset Alih) melibatkan 
...................................... (Nama Jabatan/fakulti/bahagian/unit). Senarai Jawatankuasa adalah seperti berikut: 
 

Bil Nama Jawatan Jawatan Hakiki 
/ Gred Jawatan 

Jabatan 

1  Pengerusi   

2  Ahli   

3  Setiausaha   

  
3. Tuan/puan adalah diberi kuasa untuk menjalankan siasatan dengan mendapatkan maklumat mengenai kes 
kehilangan tersebut daripada mana-mana pegawai yang berkenaan. Sila Rujuk Laporan Awal Kehilangan dan 
Senarai Tugas Jawatankuasa Penyiasat sebagai panduan.  
  
4. Laporan siasatan hendaklah menggunakan Laporan Akhir Kehilangan (KEW.PA-UiTM30). Mohon 
kemukakan laporan sebelum atau pada .................. ( tarikh – 2 bulan dari tarikh surat pelantikan)  
  
  
Yang benar,  
  
.............................................  
 Nama  :  
Jawatan :  
Jabatan :  
  
 
s.k 1. Bahagian Pengurusan Harta Benda    

Pejabat Bendahari    
UiTM Shah Alam  

 
2.   Ketua    

Unit Kewangan Zon / Pejabat Bendahari    
UiTM Shah Alam / Negeri..................   
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SENARAI TUGAS JAWATANKUASA PENYIASAT 
 
 

  
Tugas dan Tanggungjawab Jawatankuasa Penyiasat:-  
 
  

1. Menjalankan siasatan dengan kadar segera selepas laporan awal kehilangan diterima. 

2. Memeriksa sendiri tempat berlakunya kehilangan. 

3. Meneliti Laporan Polis / Polis Bantuan UiTM (jika ada) yang dibuat mengenai kehilangan. 

4. Memeriksa rekod-rekod mengenai aset alih yang hilang. 

5. Mendapatkan keterangan daripada penama/pegawai bertanggungawab dan saksi yang terlibat dalam 
kes kehilangan bagi membantu proses siasatan.   
 

6. Memastikan sama ada Tatacara Pengurusan Aset Alih Kerajaan – UiTM (TPA – UiTM) dan Arahan 
Keselamatan Kerajaan dipatuhi. 
 

7. Mengenalpasti kelemahan yang wujud.   

 Kewujudan Standard Operation Prosedure (SOP) di Jabatan berkenaan melibatkan kaedah 
peminjaman dan penyimpanan aset. 

 Kepatuhan kakitangan bertanggungjawab terhadap SOP berkenaan 

 Kebenaran rasmi untuk membawa keluar peralatan (sekiranya aset hilang di luar kampus) 

 Kebenaran rasmi untuk memindahkan peralatan (Sekiranya aset hilang bukan ditempat 
simpanan asal)  

  
8. Mengesyorkan langkah-langkah keselamatan bagi mengelakkan berulangnya kejadian kehilangan dan 

 
9. Menyediakan dan menandatangani Laporan Akhir Kehilangan 

 
10. Menyerahkan Laporan Penyiasatan dan Laporan Akhir Kehilangan kepada Ketua PTJ / Naib Canselor 

bagi dilengkapkan ulasan dan syor tindakan kehilangan. 
 

11. Memastikan laporan kehilangan yang telah lengkap (Laporan Akhir Kehilangan) dikemukakan kepada 
Bahagian Pengurusan Harta Benda, Pejabat Bendahari UiTM Shah Alam mengikut tempoh yang telah 
dinyatakan bagi penetapan keputusan tindakan Jawatankuasa Kewangan dan Pembangunan.  
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KEW.PA.UiTM-30 
 
 
 
 

 
Pejabat Bendahari 

 
LAPORAN AKHIR KEHILANGAN ASET ALIH UiTM 

 
Nama Pusat Tanggungjawab : …………………………………………………………………… 
 
Rujukan Fail PTJ :  …………………………… … ….                         
 

1. Berkenaan dengan aset alih UiTM yang hilang (jenis aset, jenama dan model, 
kuantiti) nyatakan bagi tiap-tiap satu item ( atau kelas jenis item ) : 

 

 
Bil 

 
Nama Barang 

Tarikh 
Beli 

Harga 
Asal 
(RM) 

Telah 
digunakan 
atau tidak 

Anggaran nilai 
semasa hilang 

(RM) 

 
Catitan 

  
 

     

  
 

     

 
 

      

 
2. Nyatakan sama ada aset alih UiTM Induk atau Cawangan. Jika kedua - duanya 

nyatakan amaun masing-masing : 
 

………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 

3. Sudahkah suatu akaun pendahuluan dibuka untuk menampung kehilangan ini 
sebagaimana yang dikehendaki oleh AP 322. Jika sudah, nyatakan amaun dan 
rujukannya serta sertakan salinan jernal baucer (JV) : 

 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………... 
 
 

4. Tempat, tarikh dan masa sebenarnya kehilangan ini berlaku : 
 

………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
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5. Cara sebenar bagaimana kehilangan ini berlaku. (Keterangan yang ringkas, tepat 

dan lengkap adalah dikehendaki) : 
 

………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
 

6. Tarikh dan bagaimana kehilangan diketahui. (Nyatakan nombor rujukan Laporan  
Awal – KEW.PA.UiTM-28) : 

 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
 

7. a. Nama Pegawai yang : 
 

i. Secara langsung menjaga aset alih berkenaan : 
 

………………………………………………………………………………………… 
 

ii. Bertanggungjawab secara langsung sebagai penyelia : 
 

…………………………………………………………………………………………. 
 

iii. Dengan apa-apa cara lain bertanggungjawab atas  kehilangan ini : 
 

…………………………………………………………………………………………. 
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b.  Mengenai tiap-tiap  seorang pegawai di atas nyatakan (perlu disertakan dengan 

Senarai Tugas pegawai-pegawai): 
 

Bil Butir- Butir Pegawai 
7a (i ) 

Pegawai 
7a (ii) 

Pegawai 
7a (iii) 

 
i. 

 
Nama 
 

   

ii. Jawatan hakiki dan no pekerja 
pada masa kehilangan itu 

   

 
iii 

 
Taraf jawatan : 
Tetap / Berpencen / Tidak 
Berpencen / Dalam Percubaan / 
Sementara / Kontrak 
  

   

 
iv 

 
Sama ada digantung kerja atau 
ditahan kerja dan tarikh 
kuatkuasa hukuman ini 
 

   

 
v 

 
Tarikh bersara atau penamatan 
perkhidmatan (jika berkenaan). 
Saraan (gaji, elaun atau pencen) 
yang kena dibayar kepadanya 
oleh UiTM 
 

   

 
vi 
 

 
Apa-apa kesalahan yang 
melanggar peraturan yang telah 
dilakukan dahulu serta 
hukumannya; dengan memberi 
butir-butir ringkas dan rujukan 
bagi tiap-tiap satunya. 
 

   

 
vii 

 
Maklumat-maklumat lain 
 

   

 
 

8. i. Jika  laporan telah dibuat kepada Polis dan Polis Bantuan UiTM (jika berkenaan),  
nyatakan hasil penyiasatan Polis dan Polis Bantuan UiTM (jika berkenaan) yang  
diketahui pada masa menulis laporan ini : 

 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………... 
 
………………………………………………………………………………………………… 
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ii. Jika laporan tidak di buat kepada Polis dan Polis Bantuan UiTM (jika  berkenaan)   
nyatakan sebab-sebabnya : 

 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
 

9. Nyatakan sama ada hal tidak mematuhi atau mengikuti langkah berjaga-jaga dan 
peraturan keselamatan sebagaimana yang dikehendaki oleh Tatacara Pengurusan 
Aset Alih UiTM, Arahan Keselamatan, Perintah Am, Peraturan Kewangan dan 
Arahan Jabatan telah juga menyebabkan kehilangan ini : 

 
 

i. Jika ya, nyatakan apakah Pekeliling dsb, yang telah dilanggar dan oleh siapa : 
 

…………………………………………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………………………… 
 
…………………………………………………………………………………………………… 
 
 

ii. Jika tidak, apakah peraturan Jabatan yang telah dibuat untuk mencegah 
kehilangan ini dan siapakah yang bertanggungjawab untuk memastikan peraturan 
ini diikuti : 

 
……………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………… 
 
 
10. Apakah langkah-langkah yang telah diambil untuk mencegah berulangnya kejadian 

ini : 
 

………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
 

11. Syor-syor, jika ada untuk meminda pekeliling dsb, bagi mengawal daripada 
berulangnya kejadian ini : 

 
………………………………………………………………………………………………… 

 
………………………………………………………………………………………………… 
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12. Rumusan Siasatan  
 

Syor mengenai surcaj, dengan memberi sebab-sebab mengapa surcaj difikirkan 
patut dikenakan atau tidak :  

 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 
 
………………………………………………………………………………………………… 

 
 
Pegawai Penyiasat / Ahli Jawatankuasa Penyiasat : 
 
 

Bil Nama Jawatan Tandatangan Tarikh 

  
   

  
   

  
   

 
 
(Gunakan lampiran jika ruangan tidak mencukupi) 
 
Ulasan dan syor Ketua Pusat Tanggungjawab : 
 
……………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………… 
 
……………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
…………………………………… 
(Tandatangan dan Cop Rasmi) 
 Ketua Pusat Tanggungjawab 
 
 
Tarikh : ………………………… 
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PENGESAHAN MAKLUMAT PENERIMAAN  PERALATAN GANTIAN 

(KES KEHILANGAN) 

 

Maklumat penerimaan peralatan gantian bagi kes kehilangan harta benda UiTM adalah 

seperti berikut:- 

Nama Peralatan  : ………………………………………………………. 

No. Siri    : ……………………………………………………… 

Harga    :  ……………. Kuantiti : …………………….. 

No.Inbois/No.Resit  : ……………………………………………………… 

Nama Pembekal  : ……………………………………………………… 

Lokasi / Penempatan : …………………………………………………….. 

Custodian   : …………………………………………………….. 

No. Staf Custodian  :  …………………………………………………….. 

 

Diterima daripada : 

Nama   : …………………………………………………………………. 

No. Pekerja  : ………………………………………………………………… 

Tarikh   : …………………………………………………………………. 

 

……………………….. 
(Tandatangan, Nama dan Cop Rasmi) 
Ketua Pusat Tanggungjawab 
Tarikh:…………………………… 
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KEW.PA.UiTM-31 
 

  
 

 
 

 
   UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA 

 
SIJIL HAPUS KIRA ASET ALIH UiTM 

 
 

Merujuk surat kelulusan Bil …………...………...………… bertarikh ........................…… 

Aset Alih berikut telah dihapus kira dan Daftar Aset Alih berkenaan telah dikemaskini. 

Bil PTJ / Cawangan Jenis Aset No. Pendaftaran 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

 
 
 
 
Tandatangan Pegawai Pengawal : ………………………………………………….. 

Nama  :  

Jawatan :  

Tarikh   :       

Cop  : 
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Nilai Perolehan 

Asal                

(RM)

Nilai Semasa 

(RM)

Nilai Hapus 

Kira            

(RM)

Amaun 

Surcaj     

(RM)

Tarikh 

Dikenakan

Jenis 

Hukuman

Tarikh 

Dikenakan

0.00 0.00 0.00

Tandatangan Pegawai Pengawal : ………………………………………………………..

Nama : 

Jawatan : 

Tarikh :      

Cop :  

LAPORAN TAHUNAN KEHILANGAN DAN HAPUS KIRA, TINDAKAN SURCAJ / TATATERTIB BAGI ASET ALIH UiTM

 BAGI TAHUN ……….

BAHAGIAN/ JABATAN : UNIVERSITI TEKNOLOGI MARA

Bil Ruj. Kelulusan JKP/LPU PTJ / Cawangan Jenis Aset
Punca 

Kehilangan

Tindakan Hapuskira Tindakan Surcaj Tindakan Tatatertib

Catatan

JUMLAH

NOTA: JKP - Jawatankuasa 

Kewangan & Pembangunan

LPU - Lembaga Pengarah 

UiTM



 
 

 
 

 

CARTA ALIR 

Prosedur Pengurusan Aset Alih UiTM - Kehilangan 

Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja Rekod 

  Mula  

Custodian / PTJ  

 

Laporkan kehilangan serta 
merta kepada Ketua Jabatan. 

 

Custodian / 

Ketua PTJ 

 

 

 

Membuat laporan kepada pihak 
Polis (PDRM dan Polis 
Bantuan UiTM) di dalam 
tempoh 24 jam dari tarikh 
kehilangan yang 
berlaku/dikenalpasti. 

 

 

Ketua PTJ  

 Ketua PTJ di mana kehilangan 
berlaku hendaklah dengan 
segera, dalam tempoh dua (2) 
hari bekerja selepas Laporan 
Polis (Jika berkenaan). 

  

Custodian / 

Ketua PTJ 

 Kemukakan KEW.PA.UiTM-28 
beserta salinan asal Laporan 
Polis kepada PBUiTM  

 

Pembantu Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor/ Pegawai 
Kerja Akaun  

 Semak KEW.PA.UiTM-28. 
Jika tidak lengkap kembali 
ke proses 3. 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Ya 

Tidak  

2 

3 
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Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja Rekod 

Pembantu Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor/ Pegawai 
Kerja Akaun  

 

 

 

 

 

 

Sediakan Jernal Kehilangan :  

1. Harta: 

 Penyediaan JH 
Kehilangan di sistem 
FAIS. 

2. Inventori: 

 Penyediaan Jernal 
Pendahuluan Diri 
Kehilangan 

3. Lampirkan Jernal 
Kehilangan bersama : 

 KEW.PA.UiTM-2 
(Harta)/KEW.PA. UiTM-
3 (Inventori) 

 Laporan Verifikasi Harta 
(Untuk Harta yang 
dikesan melalui Proses 
Verifikasi (jika 
berkaitan) 

 Salinan Baucer 
Bayaran/ dokumen 
pembelian. 

 

 

 

 

 

 

 

      

Pembantu Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor/ Pegawai 
Kerja Akaun 

 

 

 

 

 

Hantarkan dokumen-dokumen 
berikut ke BPHB: 

i. Salinan asal KEW.PA. 
UiTM-28. 

ii. Salinan Jernal yang telah 
direkodkan pada proses 6. 

 

Pembantu Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor/ Pegawai 
Kerja Akaun 

 Lengkapkan Daftar Kehilangan.     

Pembantu Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor/ Pegawai 
Kerja Akaun 

 Semak laporan dan dokumen 
sokongan yang diterima. 

Jika tidak lengkap kembali ke 
proses 3. 

 

Ya 

A A1 

B 

6 

7 

8 

Tidak  

9 



 
 

 
 

 

Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja Rekod 

Pembantu Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor/ Pegawai 
Kerja Akaun 

 Sediakan dan hantar surat 
arahan pelantikan 
Jawatankuasa Penyiasat 
kepada KPTJ beserta arahan 
penyediaan KEW.PA. UiTM-30  
kepada Jawatankuasa 
Penyiasat yang dilantik. 

 

Naib Canselor / 
Ketua PTJ 

 

 

 Melantik J/Kuasa  Penyiasat 
menggunakan KEW.PA.UiTM-
29 dalam tempoh dua (2) 

minggu dari tarikh terima surat 
arahan pelantikan 

 

J/Kuasa/ Pegawai  
Penyiasat / Polis 
Bantuan UiTM 

 Jalankan siasatan. 

 

 

Jawatankuasa / 
Pegawai  
Penyiasat 

 

 

Sediakan KEW.PA.UiTM-30 
beserta ulasan dan syor KPTJ 
dalam tempoh dua (2) bulan 
tarikh pelantikan. 

 

Jawatankuasa 
Penyiasat  

 

 

Kemukakan KEW.PA. UiTM-30  
kepada BPHB 

 

Pembantu Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor/ Pegawai 
Kerja Akaun 

 Terima KEW.PA.UiTM-30 dari 
Jawatankuasa Penyiasat dan 
Laporan Polis Bantuan UiTM 

Buat susulan jika laporan tidak 
diterima pada tempoh yang 
ditetapkan. 

 

Pembantu Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor/ Pegawai 
Kerja Akaun 

 Semak Laporan Akhir 
(KEW.PA.UiTM-30) 

Jika tidak lengkap kembali ke 
proses 13. 

 

 

 

 

 

B 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

C 

Tidak  Ya 



 
 

 
 

 

Tanggungjawab Aliran Kerja Proses Kerja Rekod 

 

 

Urusetia 
Kehilangan BPHB 

 

 

 

 

 

 

Sediakan Kertas kerja untuk 
Mesyuarat JKP 

 

Urusetia 
Kehilangan BPHB 

 

 

 

 

Kemukakan salinan kertas 
kerja kepada Pejabat 
Penasihat Undang-Undang 
untuk penilaian dan pandangan 
undang-undang. 

 

Urusetia 
Kehilangan BPHB 

 

 Bentangkan kertas kerja di 
Mesyuarat Pra-JKP untuk 
penilaian dan pandangan ahli  

 

Ketua BPHB  Bentangkan kertas kerja di 
Mesyuarat JKP. 

 

JKP  Membuat keputusan untuk 
meluluskan hapuskira. 

 

Urusetia JKP 

 

 Maklumkan keputusan kepada 
KPTJ, BPHB, PBUiTM 

 

Pembantu Tadbir 
Kewangan/ 
Penyelenggara 
Stor/ Pegawai 
Kerja Akaun 
BPHB/ UPHB 

 Sediakan JV Pelarasan 
Pendahuluan Diri Kehilangan 
mengikut keputusan Mesyuarat 
JKP. 

 

Pegawai Kerja 
Akaun/ Penolong 
Bendahari 

 

 Penyediaan Laporan Suku 
Tahunan kepada Pihak 
Pengurusan Universiti 

 

  Tamat 

 

 

17 

18 

19 

20 

21 

22 

C 

23 

24 



 
 

 
 

 

 



RINGKASAN EKSEKUTIF 
TATACARA PENGURUSAN ASET ALIH UITM

( PENERIMAAN)



RINGKASAN EKSEKUTIF 
TATACARA PENGURUSAN ASET ALIH UITM

( PENDAFTARAN)



RINGKASAN EKSEKUTIF 
TATACARA PENGURUSAN ASET ALIH UITM

(PENGGUNAAN, PENYIMPANAN & PEMERIKSAAN)



RINGKASAN EKSEKUTIF 
TATACARA PENGURUSAN ASET ALIH UITM

(PENYELENGGARAAN)



RINGKASAN EKSEKUTIF 
TATACARA PENGURUSAN ASET ALIH UITM

(PELUPUSAN)



RINGKASAN EKSEKUTIF 
TATACARA PENGURUSAN ASET ALIH UITM

(KEHILANGAN & HAPUS KIRA)


