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	Pusat Pengurusan Penyelidikan (RMC)

Aras 3, Bangunan Wawasan Universiti Teknologi MARA

40450 Shah Alam Selangor Darul Ehsan

No. Tel: 03-55443285/8070, 03-55211462/1993

No. Fax: 03-55442096

	
	


PENYERAHAN DOKUMEN PELARASAN PENDAHULUAN PELBAGAI 

	Tajuk Projek
	:

	Ketua Projek
	:

	Kod Projek Bendahari
	:
	No. Fail RMC
	: 600-RMC

	Jumlah Pelarasan 
	:
	Vot
	:

	Tuntutan (RM)
	Tarikh Terima Pendahuluan
	:


Sila tandakan (√) pada ruang senarai semak yang berkenaan:

	BIL
	PERKARA
	PENYELIDIK
	RMC

	1
	Resit-resit asal perbelanjaan pelbagai telah disahkan oleh Ketua PTJ/TDPJI/TRPJI. Sekiranya permohonan dibuat oleh Ahli Projek atau pelajar, resit asal tuntutan telah disahkan oleh Ketua Projek.
	
	

	2
	Pengesahan Jawatankuasa Teknikal PTJ (Jika berkaitan)
	
	

	3
	Mematuhi syarat dan had nilai perolehan bekalan/perkhidmatan bagi setiap aktiviti penyelidikan sepertimana dalam Pekelliling Bendahari Bil. 4 Tahun 2017
	
	

	4
	Borang Pelarasan Pendahuluan Pelbagai PK.PBUiTM.PPK. (O).14/03 yang telah disemak, tandatangan perakuan dan di cop rasmi oleh Ketua PTJ
	
	

	5
	Senarai item pendahuluan yang telah diluluskan (mukasurat 2/3 sahaja)
	
	

	6
	Salinan resit pemulangan baki pendahuluan (Jika berkaitan)
	
	

	· Penghantaran Dokumen Pelarasan Pendahuluan Pelbagai perlu dikemukakan kepada RMC sebelum tempoh 60 hari dari tarikh wang pendahuluan diterima.

· Kekurangan pelarasan akan dibuat melalui pemotongan gaji manakala lebihan pelarasan akan dipulangkan melalui IBG.

· Sekiranya saya gagal menghantar dokumen pelarasan yang lengkap tempoh 60 HARI DARI CEK BAYARAN PENDAHULUAN, pihak Bendahari adalah diberi kuasa untuk MEMOTONG GAJI SAYA TANPA NOTIS dengan JUMLAH PENUH SECARA SEKALI GUS (lump sum) sebagai bayaran wang pendahuluan yang telah diambil.


Disediakan (Penyelidik):

…………………………………………………….

	Nama
	:
	No. Pekerja
	:

	Tarikh
	:
	No. Telefon Bimbit
	:

	
	
	
	

	UNTUK KEGUNAAN PEJABAT RMC

	Anggaran Baki Peruntukan (RM)
:

	Disemak :

(Tandatangan & Cop)
	Disahkan :

(Tandatangan & Cop)
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BORANG PELARASAN PENDAHULUAN PELBAGAI
UNVERSITI TEKNOLOGI MARA
	1.  Borang ini hendaklah diisi dengan lengkap oleh staf yang telah mengambil pendahuluan pelbagai dan kemukakan bersama-sama dengan dokumen di bawah, ke Pejabat Bendahari di mana pendahuluan pelbagai telah diambil, dalam tempoh 2 (dua) bulan dari tarikh cek pendahuluan:-

i.  Resit-resit asal perbelanjaan yang telah disahkan oleh Ketua Pusat Tanggungjawab atau pegawai yang dilantik untuk menyelaras program/projek/aktiviti.

ii. Salinan resit bayaran balik baki pendahuluan (jika ada baki).

iii. Salinan surat kelulusan/arahan mengendalikan program/projek/aktiviti.
iv. Salinan surat kelulusan ke luar negeri jika program/projek/aktiviti diadakan di luar negeri.
 2. Jika  wang  pendahuluan  digunakan untuk bayaran kepada pelajar, lengkapkan Pengesahan Penerimaan Wang mengikut format di Bahagian C.


Kepada
Unit Kewangan Zon / Bahagian / Cawangan ………………………

Pejabat Bendahari

Universiti Teknologi MARA

PENYERAHAN RESIT / DOKUMEN PELARASAN
Program/Projek/Aktiviti
:    …………………………………………………………………………………...............
..................................................    Tarikh Mula  :  .................................   Tarikh Tamat  :  ...............................
Pendahuluan Atas Nama : …………………………………………………………………………………................
No. Pekerja : ...............................    Jawatan   : ………………………………………...........................................
Bahagian / Fakulti :   …………………………….............................................. No. Tel  : ....................................
BAHAGIAN A
	MAKLUMAT PELARASAN / TUNTUTAN

	1
	Pendahuluan Yang Diambil
	RM

	2
	   Tolak   Perbelanjaan di Bahagian B / Bahagian C (*)
	RM

	3
	               Pendahuluan Dikembalikan
	RM

	4
	Jumlah Pelarasan / Tuntutan (*)
	RM


(*) Potong mana yang tidak berkenaan
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BAHAGIAN B
SENARAI PERBELANJAAN BAGI PELARASAN PENDAHULUAN PELBAGAI 
(Sila guna lampiran jika ruang tidak mencukupi)

	BIL
	BUTIRAN PERBELANJAAN
	NO. RESIT / DOKUMEN
	JUMLAH (RM)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	JUMLAH
	


	Disediakan Oleh Staf Yang Mengambil Pendahuluan Pelbagai
	Disahkan Oleh Ketua Bahagian / Fakulti /          Pusat Tanggungjawab

	Nama  :  .................................................................
	 Nama  :  …………………………………………………

	
	

	
	

	Tandatangan  :  ……………………………………
	Tandatangan    :  ……………………………………….

	
	

	Tarikh  : …………………………….
	Tarikh  :  ………………………  Cop : …………………
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BAHAGIAN C












             
PENGESAHAN PENERIMAAN WANG OLEH PELAJAR-PELAJAR
Program /Projek/ Aktiviti  .....................................................................................................................................................................................................................
..........................................................................................................   Tarikh Mula  : ....................................................   Tarikh Tamat  :  ........................................
(Sila guna lampiran jika ruang tidak mencukupi)









(**)  Tandatangan dalam salinan ASAL
	BIL
	NAMA PELAJAR
	NO. PELAJAR
	KURSUS
	JUMLAH BAYARAN
	TARIKH TERIMA BAYARAN
	(**) TANDATANGAN PELAJAR

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	JUMLAH
	


	Disediakan Oleh Staf Yang Mengambil Pendahuluan Pelbagai
	Disahkan Oleh Ketua Bahagian / Fakulti /  Pusat Tanggungjawab

	Nama  ..................................................................................................................
	 Nama  :  …………………………………………………………......................

	
	

	
	

	Tandatangan  :  ……………………………  No. Pekerja : …………………………
	Tandatangan    :  ……………………………………………………………….

	 
	

	Tarikh  : …………………………….  No. Tel : ………………………………………
	Tarikh  :  ………………………  Cop : ………………………………………..
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Penyelidik adalah bertanggungjawab memastikan borang dan dokumen adalah lengkap. Sekiranya tidak dipatuhi boleh memungkinkan kelewatan proses bayaran atau pemulangan semula dokumen.
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